P/ul) FUNDACJA

REGULAMIN PRZYZNAWANIA DOTACJI

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin przyznawania dotacji okresla zasady udzielania dotacji przyznawanych przez

Fundacje PZU w ramach posiadanych przez Fundacje sSrodkéw pienieznych.

Fundacja finansuje przedsiewziecia zgodnie z jej obowigzujaca strategia i Statutem.

Fundacja nie finansuje projektow, ktorych celem jest w szczegélnosci:

1) dziatanie o charakterze zarobkowym;

2) dziatanie narzecz osiaggniecia zysku;

3) wspieranie i wywieranie wptywu na procesy legislacyjne zwigzane z dziatalnoscia
Fundatora;

4) wspieranie partii politycznych;

5) wspieranie celow religijnych.

W przypadku wyczerpania Srodkow przeznaczonych na realizacje projektow sktadanych

w ramach dotacji w danym roku kalendarzowym Fundacja moze wstrzymaé przyjmowanie

wnioskdw. Komunikat o wstrzymaniu przyjmowania wnioskow pojawi sie na stronie

internetowej Fundacji lub w komunikatach bezposrednich do oséb wnioskujacych.

§2
DEFINICJE

Regulamin - dokument okreslajgcy zasady, warunki i procedury dotyczace przyznawania
Dotacji. Zawiera m.in. kryteria oceny wnioskow oraz obowigzki Wnioskodawcéw.

Umowa - prawnie wigzacy dokument podpisywany miedzy Fundacja a Wnioskodawca, ktory
otrzymat Dotacje. Okresla wysokos¢ Dotacji, sposéb jej wykorzystania, terminy realizacji oraz
zasady rozliczenia.

Whniosek - formularz online sktadany przez Wnioskodawce w celu ubiegania sie o dotacje.
Zawiera m.in. opis Projektu, budzet, harmonogram oraz informacje o Wnioskodawcy.

Dotacja - forma wsparcia finansowego udzielanego organizacji w celu realizacji okreslonego
Projektu zgodnego ze strategia i Statutem Fundacji.

Projekt - przedsiewziecie lub dziatanie, ktdore ma zostal zrealizowane przy wsparciu
finansowym z Dotacji. Projekt powinien miec jasno okreslony cel, grupe odbiorcéw, plan
dziatania i mierzalne rezultaty.



6. Wnioskodawca - organizacja lub instytucja ubiegajaca sie o Dotacje. Wnioskodawca
odpowiada za przygotowanie Wniosku, realizacje Projektu oraz jego rozliczenie.

7. Fundacja - Fundacja PZU, udzielajgca Dotacji zgodnie z przyjetym Regulaminem. Fundacja
ocenia Wnioski, podpisuje Umowy z Wnioskodawcami i monitoruje realizacje Projektow.

8. Koordynator Fundacji - osoba odpowiedzialna ze strony Fundacji za organizowanie,
nadzorowanie i harmonizowanie dziatarn w ramach okreslonego Projektu. Koordynator dba
o0 spdjnosc dziatan, realizacje celéw oraz zgodnosé z harmonogramem i budzetem.

9. Koordynator Wnioskodawcy - osoba odpowiedzialna ze strony Wnioskodawcy za
organizowanie, nadzorowanie i harmonizowanie dziatan w ramach okreslonego Projektu.
Koordynator dba o spdjnos¢ dziatan, realizacje celéw oraz zgodnos$¢ z harmonogramem
i budzetem.

10. Klauzula informacyjna - informacje na temat przetwarzania danych osobowych
przekazywanych administratorowi danych. Administrator (Fundacja) realizuje w ten sposdb
spoczywajacy na niej obowigzek informacyjny, ktory jest przejawem zasady przejrzystosci z art.
5ust. 1 lit. a RODO.

11. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dn. 7 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§3
WARUNKI UBIEGANIA SIE O DOTACJE

1. Dziataniem finansowanym w ramach Dotacji moze by¢ wytacznie Projekt, ktérego cel jest
zgodny z celami statutowymi i strategia Fundacji, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Regulaminu,
posiadajacy okreslong grupe beneficjentow, harmonogram i budzet, zgtoszony w trybie, ktory
opisuje niniejszy Regulamin.

2. O Dotacje moga ubiegac sie:

1) fundacje (z wytaczeniem fundacji z jednoosobowym zarzadem bez organu nadzoru);

2) stowarzyszenia rejestrowe;

3) zwiazki stowarzyszen;

4) spoétdzielnie socjalne (jesli cztonkami sg osoby fizyczne i/lub NGO);

5) spdtki non-profit (spotki z 0.0. i akcyjne, ktdre nie dziela zysku);

6) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisdéw o stosunku

panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku panstwa do
innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

7) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

8) instytucje publiczne, w tym samorzady i instytucje samorzadowe, w szczegdlnosci
sktadajace Wniosek w imieniu i na rzecz organizacji prowadzacych dziatalnosé
spotecznie uzyteczng zgodna z celami, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Regulaminu.

3. O Dotacje, w uzasadnionych przypadkach, moga ubiegac sie takze:
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1) organizacje i instytucje polonijne, ktdrych dziatalnos¢ jest zbiezna z celami, o ktérych
mowa w § 1 ust. 2, a cato$¢ dochodu przeznaczajg wytacznie na realizacje celow
statutowych;

2) terenowe jednostki organizacji ogdlnopolskich, pod warunkiem umocowania do
wystepowania o Dotacje w imieniu danej organizacji (posiadania odpowiednich
petnomocnictw lub upowaznien) oraz posiadania wtasnego rachunku bankowego.

O Dotacje nie moga ubiegad sie:

1) spotki prawa handlowego, z zastrzezeniem ust. 2 pkt. 5-6;

2) podmioty powiagzane z cztonkami organéw Fundacji lub pracownikami Fundacji. Przez
podmioty powigzane nalezy rozumieé takie podmioty, w ktorych cztonek organéw
Fundacji lub pracownik Fundacji wchodzi w sktad ich organdw zarzadzajacych lub
nadzorczych i ma decydujacy wptyw na rozwoj i dziatalnosc tych podmiotéw;

3) osoby fizyczne.

Whniosek nalezy wypetnic i ztozy¢ wytacznie za posrednictwem platformy online wskazanej
przez Fundacje.

Informacje zawarte we Wniosku powinny by¢ jednoznaczne, rzetelne i kompletne. Zatajenie czy
pominiecie informacji istotnych dla realizacji Projektu lub przedstawienie ich w formie
niejednoznacznej, wprowadzajacej w btad, moze skutkowac cofnieciem Dotacji i wezwaniem
do zwrotu kwoty wyptaconej w ramach Dotacji. W szczegélnosci dotyczy to:

1) realizacji Projektu lub jego czesci w ten sposdb, ze podwykonawca jest powigzany
kapitatowo lub osobowo z Wnioskodawca;

2) podejrzenia, ze dziatania opisane we Wniosku wskazujg na zamiar obejscia prawa.
Fundacja moze odmoéwié przyznania Dotacji, jezeli Wnioskodawca zalega z rozliczeniami wobec
Fundacji z tytutu zakonczonych projektéw.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Fundacja PZU sa wytacznie Koordynatorzy
Wnioskodawcy. Innym osobom nie beda udzielane zadne informacje dotyczace szczegdtow
Whniosku lub realizacji Projektu.

Budzet dotaczony do Wniosku powinien by¢ opisany w sposdb pozwalajacy na identyfikacje
wszystkich wydatkéw ponoszonych w Projekcie, ich zwigzku z celami i strategig Fundacji oraz
wskazywac na forme ich rozliczenia.

Do chwili podpisania Umowy Fundacja moze wycofac decyzje o przyznaniu Dotacji bez podania
przyczyn. Decyzja nie stanowi podstawy do zgtoszenia przez Wnioskodawce roszczenia o
zawarcie Umowy ani przyznanie Dotacji.

§4
PROCEDURA i KRYTERIA OCENY WNIOSKOW

Whnioski podlegaja ocenie formalnej oraz merytorycznej, zgodnie z ponizszymi kryteriami.

Whnioski, ktdre nie spetniajg wymogdw formalnych, nie podlegajg dalszemu procedowaniu.

Kryteria formalnej oceny Wniosku dokonywanej przez Koordynatora Fundacji:

1) trafnoscizgodnosc zardwno ze strategia jak i Statutem Fundacji;

2) ztozenie kompletnego Wniosku o Dotacje, obejmujgcego poprawnie wypetniony formularz
Whniosku oraz budzet Projektu i oSwiadczenia;



planowany termin rozpoczecia realizacji Projektu nie powinien przypadac wczesniej niz 60
dni od planowanej daty rozpoczecia oceny Wniosku;

podmiot jest uprawniony do ubiegania sie o Dotacje, zgodnie z § 3 ust. 2-4 Regulaminu;
okres trwania Projektu nie moze przekraczaé 12 miesiecy;

wktad wtasny Wnioskodawcy musi wynosi¢ co najmniej 10% wartosci wnioskowanej kwoty
Dotacji. Wktad wtasny musi pochodzié z wtasnych zasobdw Wnioskodawcy i stuzy¢ realizacji
celéw Projektu. Wktad wtasny moze przyjmowac trzy podstawowe formy:

a) finansowa (Srodki pieniezne przeznaczone na pokrycie kosztéw Projektu),

b) osobowg (praca wykonana na rzecz Projektu przez osoby zaangazowane, ktorej warto$¢
jest wyceniona na podstawie realnych stawek rynkowych lub kosztow zatrudnienia),

c) rzeczowg (udostepnienie zasobow materialnych lub niematerialnych, takich jak
przestrzen, sprzet, narzedzia, materiaty, licencje, ktére majg mierzalng wartosc rynkowa).
Wktad wtasny powinien by¢ mierzalny i mozliwy do udokumentowania. Wartos¢ wktadu
wtasnego musi by¢ realna, uzasadniona i proporcjonalna do zakresu dziatan w Projektcie;
wydatki na noclegi i wyzywienie nie moga przekraczac¢ 5% wartosci Dotacji, z wyjatkiem
sytuacji, gdy koszty te stanowig istote i cel Projektu;

koszty administracyjne nie moga przekraczaé 15% wartosci wnioskowanej kwoty Dotacji;
wszystkie koszty ujete w Projekcie musza by¢ kwalifikowalne zgodnie z zasadami
finansowania Dotacji Fundacji;

10) budzet Projektu musi by¢ prawidtowo wypetniony i nie moze zawieraé bteddw

rachunkowych;

11) koszty komunikacji i promocji nie moga przekracza¢ 20% wartosci wnioskowanej kwoty

Dotacji z wyjatkiem sytuacji, gdy koszty te stanowig istote i cel Projektu.

Koordynator Wnioskodawcy, petniagc jednoczesnie funkcje Wykonawcy Projektu, moze

pobiera wynagrodzenie tylko z tytutu petnienia jednej z tych funkgji.

Do kosztéw administracyjnych Projektu zalicza sie:

1)

utrzymanie biura, w tym optaty za wynajem, media oraz biezace utrzymanie pomieszczen;
wynagrodzenia personelu pomocniczego, w tym pracownikow dziatu kadr, ksiegowosci,
obstugi prawnej oraz sekretariatu;

zakup, konserwacje oraz amortyzacje wyposazenia biurowego i materiatow
eksploatacyjnych;

optaty za ustugi pocztowe, kurierskie, telefoniczne oraz dostep do Internetu;

zakup i odnowienie kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Z Dotacji nie moga by¢ finansowane:
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zakupy lub koszty, ktére nie sa niezbedne do realizacji dziatan projektowych;

rezerwy na poczet mozliwych przysztych strat i zadtuzenia oraz wydatki nieokreslone;
zaptata naleznych odsetek;

zakup nieruchomosci, obiektéw budowlanych lub pojazdéw mechanicznych;

roboty/prace budowlane, przebudowa, adaptacja i remonty nieruchomosci, jezeli nie sa
bezposrednio zwigzane z Projektem;

podatek VAT, jesli Wnioskodawca moze go odzyskac na zasadach ogdlnych.
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Niespetnienie kryteridow w ust. 3 skutkuje odrzuceniem Wniosku. Odrzucony Wniosek bedzie
przechowywany przez dziewie¢ miesiecy, po ktorym to czasie Wniosek wraz z wszystkimi
danymi zostanie skasowany.

Kryteria merytorycznej oceny Wnioskow:

1) zasadnosc realizacji Projektu;

o

innowacyjnos¢ Projektu;

2) adekwatno$¢ proponowanych dziatan do potrzeb i celow;
3) zgodnosc z celami statutowymi i strategia Fundacji;
4) doswiadczenie Wnioskodawcy;
5) grupa docelowa zwigzana ze strategia Fundacji PZU i diagnoza potrzeb grupy;
6) skalaizasiegoddziatywania Projektu;
7) dtugoterminowy efekt i skutecznosc Projektu;
)
)

<]

efektywnosc kosztowa, w tym koszty osobowe sa racjonalne, zgodne ze specyfika Projektu,

proporcjonalne do przewidzianych dziatan;

10) eksperci biorgcy udziat w Projekcie.

Przy ocenie Wnioskdw moga zosta¢ uwzglednione dodatkowe kryteria, majace na celu

premiowanie inicjatyw o wysokiej jakosci merytorycznej oraz istotnym znaczeniu spotecznym.

W szczegblnosci beda to:

1) jakosc wczesniejszej wspotpracy z Fundacja - w przypadku organizacji, ktére wczesniej
realizowaty projekty finansowane przez Fundacje PZU, pod uwage brana jest jakos¢ tej
wspdtpracy. Ocenie podlega m.in. terminowos¢ rozliczen, rzetelnos$¢ realizacji dziatan oraz
komunikacja z zespotem Fundacji PZU. Projekty, ktore przebiegaty zgodnie z zatozeniami,
bez opdznien i probleméw formalnych, sg traktowane jako pozytywny sygnat przy ocenie
nowych Wnioskow;

2) bezptatnosé udziatu beneficjentow - preferujemy projekty bezptatne dla uczestnikdw.
Mozliwe jest dofinansowanie Projektu odptatnego, jesli optaty sg uzasadnione lub
niezbedne dla realizacji dziatan;

3) partnerstwo w realizacji Projektu - premiowane beda Projekty realizowane we
wspdtpracy z innymi podmiotami, w tym m.in. z organizacjami pozarzadowymi,
jednostkami samorzadu terytorialnego lub instytucjami edukacyjnymi. Cenimy Projekty, w
ktorych podmioty wspdtpracuja, dzielg sie zasobami, angazuja innych partneréw oraz
lokalne sSrodowisko, wzmacniajgc tym samym efekt i zasieg dziatan.

Zarzad Fundacji podejmuje decyzje dotyczaca przyjecia Wniosku w oparciu

o rekomendacje na podstawie oceny formalnej i merytoryczne;j.

Fundacja moze zwrdcic sie o opinie zewnetrznych ekspertdéw lub innych oséb powotanych lub

wskazanych w tym celu przez Fundacje w sprawie oceny tresci Wniosku.

Dotacja moze zostac przyznana Wnioskodawcy w catosci lub w czesci.

W przypadku przyznania Dotacji czesciowej Wnioskodawca jest informowany pisemnie o

przyznanej wysokosci Dotacji oraz finansowanych pozycjach budzetowych. W wypadku braku

akceptacji ww. decyzji przez Wnioskodawce Dotacja nie zostanie udzielona.

Jezeli wnioskowana kwota jest wyzsza niz 100 000 (stownie: sto tysiecy) ztotych brutto albo

taczne zaangazowanie Fundacji, na bazie trwajacych umoéw, wzgledem danego podmiotu

przekroczy w wyniku ztozenia Wniosku kwote 100 000 (stownie: stu tysiecy) ztotych brutto,

Zarzad Fundacji, w razie, gdy dokona pozytywnej oceny Wniosku, przekazuje Wniosek do oceny
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Radzie Fundacji. Przy ocenie Wniosku Rada Fundacji bierze pod uwage spetnienie kryteriéw

oceny merytorycznej zawartych w ust. 8. Rada Fundacji moze podjac decyzje o przyznaniu

Dotacji w innej wysokosci niz wynika z rekomendacji Zarzadu Fundacji.

W wypadku pojawienia sie istotnych okolicznosci powodujacych koniecznos¢ zmiany

standardowych zapiséw umowy Dotacji, Wnioskodawca przed jej podpisaniem ma obowiazek

powiadomi¢ Fundacje o zmianach pod rygorem nieprzyznania Dotacji.

Wnioskodawca zobowiazuje sie do zapewnienia najwyzszych standardéw ochrony dzieci

uczestniczacych w realizowanych projektach.

Kazda osoba, ktéra w ramach realizacji Projektu ma miec kontakt z dzie¢mi, musi zostac

uprzednio zweryfikowana pod katem niekaralnosci za przestepstwa na tle seksualnym zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa.

Weryfikacja, o ktdrej mowa w ust. 18, obejmuije:

1) sprawdzenie osoby w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym, uzyskanie
informacji z Krajowego Rejestru Karnego;

2) w przypadku cudzoziemcédw - przedstawienie réwnowaznych dokumentéw z kraju
pochodzenia oraz krajow, w ktdrych osoba przebywata w ciggu ostatnich 20 lat.

Weryfikacja odbywa sie zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu

zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich.

Osoby, ktore nie przejda pozytywnie procesu weryfikacji, nie moga by¢ dopuszczone w

Projekcie do dziatan z udziatem dzieci.

§5
REALIZACJA PROJEKTU | ZASADY WYKORZYSTANIA DOTACJI

Warunkiem korzystania z Dotacji jest podpisanie przez obie strony Umowy o dotacje, ktéra
okresla warunki wykorzystania Dotacji. Umowa moze zosta¢ zawarta w formie pisemnej,
elektronicznej, cyfrowej lub mieszanej. Forma cyfrowa nie jest tozsama z forma elektroniczng w
rozumieniu art. 78 kodeksu cywilnego. O formie zawarcia Umowy decyduje Fundacja. Wzér
umowy Dotacji udostepniany jest Wnioskodawcy po pozytywnym rozpatrzeniu Wniosku.
Ewentualne odstepstwa od treSci wzoru dopuszczalne s3 w wyjatkowych, uzasadnionych
przypadkach i zalezg wytacznie od decyzji Fundacji.

Dotacja powinna by¢ wykorzystana w sposob celowy, gospodarny i zgodnie z przeznaczeniem,
tj. wytacznie na dziatania przewidziane w Umowie, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéow z danych naktadéw, w sposéb umozliwiajacy terminowga realizacje
Projektu oraz weryfikacje jej przeznaczenia. Dotowany powinien wykorzystaé wszystkie
mozliwosci obnizenia kosztdw zwigzanych z uzyskaniem oraz wykorzystaniem Dotacji. Z
zastrzezeniem § 6 ust. 7 Regulaminu, Dotacja powinna by¢ wydatkowana w okresie trwania
Projektu wskazanym w Umowie lub Wniosku. Jezeli zawarcie Umowy nastgpito po rozpoczeciu
realizacji Projektu, Dotacja moze by¢ przeznaczona na pokrycie wydatkéw poniesionych w
ramach realizacji Projektu, jednak nie wczesniej niz 2 miesigce przed datg zawarcia Umowy.
Wydatki poniesione poza tymi terminami nie zostang rozliczone.

Dotacja przekazywana co do zasady w dwoch ratach: | rata - 80% wysokosci Dotacji -
przekazywana w ciggu 14 dni od dnia podpisania Umowy, Il rata - nie wiecej niz 20% wysokosci
Dotacji (w zaleznosci od stopnia wykorzystania srodkéw) - przekazywana po zakoriczeniu
Projektu i jego prawidtowym rozliczeniu. W uzasadnionych przypadkach Fundacja moze podjac
decyzje o innym sposobie wyptacania srodkdw w ramach Dotacji.
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Dotacja przekazywana jest wytacznie w formie przelewu bankowego na wskazany przez
Whnioskodawce w Umowie rachunek bankowy. Zmiana numeru rachunku bankowego wymaga

powiadomienia Fundacje przez osobe umocowang do reprezentowania Dotowanego, w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Dotowany ma obowigzek prowadzi¢ wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowa
umozliwiajaca w sposdb jednoznaczny identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych
zwigzanych z Projektem. Dokumentacja ta powinna by¢ przechowywana przez okres 6 lat od
dnia catkowitego, prawidtowego rozliczenia Projektu i udostepniona do kontroli w dowolnym
momencie na kazdorazowe wezwanie Fundacji i w sposdb przez nig okreslony. Zaniechanie
tych obowigzkéw moze skutkowad cofnieciem Dotacji w catosci lub w czesci i wezwaniem do jej
natychmiastowego zwrotu.

Fundacja moze cofngé Dotacje ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy otrzyma lub
powezmie informacje Swiadczace o nieprawidtowosci przy korzystaniu z Dotacji lub o podaniu
nieprawdziwych informacji we Wniosku.

W zakresie budzetu, terminu realizacji oraz terminu ztozenia sprawozdania, Fundacja
dopuszcza zgtoszenie maksymalnie jednej zmiany. Warunkiem skutecznosci wprowadzenia
zmiany jest podpisanie przez strony aneksu do Umowy przed terminem zakonczenia Projektu.
Zmiany budzetu lub terminu realizacji Projektu nalezy zgtaszaé w terminie realizacji Projektu
wskazanym w Umowie. Wnioski o zmiane zgtoszone po terminie nie beda rozpatrywane.
Zmiany terminu ztozenia sprawozdania mozna zgtaszac przed uptywem terminu rozliczenia.
Whnioski o zmiane zgtoszone po terminie nie beda rozpatrywane.

Fundacja moze nie wyrazi¢ zgody na zmiany, o ktérych mowa w ust. 8 i 9, jezeli uzna, ze nie sg
one uzasadnione. Decyzja nie wymaga uzasadnienia i nie przystuguje od niej odwotanie.
Whnioskodawca zobowigzany jest do statego informowania Koordynatora Fundacji o wszystkich
problemach zwigzanych z realizacjg Projektu, zmianach personalnych czy organizacyjnych, w
zwigzku z realizowanym Projektem.

Wnioskodawca zobowiazany jest do aktywnego informowania, ze Projekt zostat sfinansowany
z Dotacji Fundacji PZU, z zastrzezeniem obowigzku zachowania poufnosci okreslonego w ust.
13. Wszelkie materiaty informacyjne i publikacje wydane w ramach Projektu powinny zawieraé
poprawnie zamieszczony logotyp Fundacji (przesytany Dotowanemu na e-mail wskazany we
Whniosku) orazinformacje: ,Dofinansowany ze sSrodkéw Fundacji PZU” / ,,Partner Fundacja PZU”
i wymagaja uprzedniej zgody Fundacji PZU. Szczegbtowe informacje w tym zakresie okreslone
sa w Umowie Dotacji zawartej pomiedzy Stronami.

Zasada poufnosci zobowigzuje Wnioskodawce do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
o Fundacji PZU i prowadzonej przez nig dziatalnosci, uzyskanych przez niego w zwiazku z
realizacja Projektu oraz do niewykorzystywania ich do innych celéw niz zwigzane z realizacja
Projektu, w czasie trwania Projektu oraz po jego zakonczeniu. Wnioskodawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za zachowanie tajemnicy informacji takze przez osoby lub podmioty trzecie,
z ktérymi wspotpracuje przy realizacji Projektu.



§6
ROZLICZENIE PROJEKTU

Wnioskodawca obowiazany jest do rozliczenia Projektu w ciagu 30 dni od dnia zakonczenia jego
realizacji poprzez ztozenie sprawozdania, ktdrego wzor stanowi zatacznik do Umowy w postaci
elektronicznej, na adres fundacja@pzu.pl.

Ztozenie sprawozdania w terminie wczesniejszym niz termin zakornczenia Projektu wynikajacy
z Umowy jest réwnoznaczne z potwierdzeniem zakonczenia realizowanego Projektu, a
dokumenty finansowo-ksiegowe wystawione po tym terminie nie zostang uwzglednione w

rozliczeniu.

Datg ztozenia sprawozdania jest data otrzymania elektronicznego potwierdzenia ztozenia
formularza sprawozdania do Fundacji.

Do sprawozdania Wnioskodawca ma obowiazek zataczy¢ elektroniczne oryginaty lub skany
dokumentow ksiegowych (m.in. faktur, rachunkéw, uméw cywilnoprawnych) potwierdzajacych
wydatkowanie Dotacji. Przekazanie tych dokumentéw jest rownoznaczne z potwierdzeniem ich
wiarygodnosci pod rygorem sankcji karnych. Fundacja uprawniona jest do zadania
przedstawienia ww. dokumentéw na kazdym etapie realizacji Projektu, jak rowniez po jego
zakonczeniu. Wskazane wyzej dokumenty powinny by¢ przedstawione Fundacji, w terminie 7
dni od dnia wezwania do ich przedstawienia. Brak przekazania ww. dokumentéw bedzie
traktowany jako brak rozliczenia Projektu, co bedzie skutkowac obowigzkiem zwrotu Dotacji.
Wnioskodawcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza przesytajg wraz ze sprawozdaniem
zaswiadczenie z urzedu skarbowego potwierdzajace ich status lub jego brak jako ptatnikow
podatku VAT. W razie potwierdzenia statusu ptatnika podatku VAT sprawozdanie powinno
zawierac kwoty netto.

Prawidtowosc, rzetelnosé i zgodnos¢ sprawozdan finansowych ze stanem faktycznym podlega
kontroli ze strony Fundacji. Rozliczenie Dotacji jest uwarunkowane pozytywnymi wynikiem tej
kontroli.

W uzasadnionych wypadkach, na nalezycie umotywowang prosbe Wnioskodawcy, Zarzad
Fundacji moze dopuscié¢ rozliczenie Projektu w oparciu o dokumenty ksiegowe wystawione
poza terminem realizacji Projektu i/lub nieujete w budzecie Wniosku.

Dokumenty ksiegowe przedtozone do sprawozdania w celu rozliczenia Dotacji powinny zostac
wystawione w jezyku polskim lub posiadaé ttumaczenie wykonane przez ttumacza
przysiegtego.

Whioskodawca jest zobowigzany do zatgczenia do sprawozdania zestawu danych dotyczacych
realizacji projektu, obejmujacego w szczegdlnosci:

1) Wzmianki w mediach (prasa, radio, telewizja, portale internetowe);

2) Interakcje w mediach spotecznosciowych (polubienia, komentarze, udostepnienia);

3) Ruch na stronie projektu - liczba odwiedzin (jesli dotyczy);

4) Sredni czas spedzony na stronie projektu (jesli dotyczy);

5) AVE (ekwiwalent reklamowy publikacji);

6) Liczbe zgtoszonych inicjatyw (jesli dotyczy);

7) Liczbe wolontariuszy zaangazowanych w projekt (jesli dotyczy);

8) Liczbe uczestnikow dziatan projektowych;
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10.

11.

12.

13.

14.

9) Liczbe przeprowadzonych projektow badawczych (jesli dotyczy);
10) Liczbe publikacji powstatych w ramach projektu (jesli dotyczy);
11) Liczbe zorganizowanych wydarzen (jesli dotyczy);

12) Kwote wsparcia udzielonego w ramach projektu;

13) Liczbe akcji wolontariackich (jesli dotyczy);

14) Oceny ewaluacyjne odbiorcéow dziatan (np. ankiety, opinie).

W wypadku, gdy Dotujacy stwierdzi btedy lub niejasnosci sprawozdania, moze wezwad
Dotowanego do poprawienia sprawozdania w terminie 14 dni. Wezwanie bedzie wskazywato
wytyczne dotyczace sposobu dokonania poprawy.

Sprawozdanie moze by¢ poprawiane w trybie okreslonym w ust. 9 maksymalnie jeden raz. W
przypadku niedochowania terminu lub dokonania dwukrotnie btednej lub niewystarczajacej
korekty, sprawozdanie zostanie rozliczone wytacznie w oparciu o dostepne dane i prawidtowe
dokumenty, co moze wigzac sie z koniecznoscia zwrotu nieprawidtowo udokumentowanej lub
nieudokumentowanej czesci Dotacji w trybie okreslonym w ust. 11.

W wypadku naruszania obowiazkéw wynikajacych z Umowy lub Regulaminu, w tym
nierozliczenia przez Dotowanego Projektu w wyznaczonym terminie lub wykorzystanie Dotacji
niezgodnie z jej przeznaczeniem, Fundacja moze cofnaé Dotacje i wezwad do zwrotu kwoty
wyptaconej w ramach Dotacji. W takim przypadku srodki wyptacone w ramach Dotacji
podlegaja zwrotowi bezposrednio na rachunek Fundacji w ciaggu 14 dni od dnia otrzymania
wezwania do ich zwrotu, przestanego listem poleconym na adres wskazany przez Dotowanego.
W przypadku catkowitego braku mozliwosci realizacji Projektu lub przejscia Dotowanego w stan
likwidacji, Dotowany zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie Fundacji
oraz zwrotu | raty Dotacji w terminie 14 dni od daty podjecia przez Dotowanego decyzji o braku
mozliwosci realizacji Projektu lub postawienia w stan likwidacji.

W razie niedopetnienia obowiagzku zwrotu Dotacji w wypadkach przewidzianych w Regulaminie,
Fundacja moze naliczac ustawowe odsetki za opdznienie.

§7
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z procesem przyznania dotacji Fundacja pozyskuje i przetwarza dane osobowe
zgodnie z wtasciwymi przepisami, w tym w szczegdlnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE i przewidzianymi w nich zasadami
przetwarzania danych.

Administratorem danych osobowych oséb fizycznych, ktére uczestnicza po stronie
Whnioskodawcy lub Dotowanego, w rozumieniu przepiséw RODO, jest Fundacja.

Fundacja zapewnia przejrzysto$¢ przetwarzania danych, w szczegélnosci zawsze informuje o
przetwarzaniu danych w momencie ich pozyskiwania, w tym o celu i podstawie prawnej
przetwarzania.



Fundacja podczas sktadania Wniosku za pomoca formularza online przekazuje osobie fizycznej,
ktérej dane dotycza, informacje wskazane w art. 13 RODO w wersji skroconej z jednoczesnym
zapewnieniem dostepu do petnej wersji Klauzuli informacyjnej.

Petna wersja Klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa w § 7 ust. 4 Regulaminu, stanowi Zatacznik
do Regulaminui jest jego integralng czescia.

Wnioskodawca oswiadcza, ze posiada wszelkie niezbedne zgody na podanie danych
osobowych oséb trzecich (np. Koordynatora Wnioskodawcy lub innych oséb) we Wniosku i/lub
Umowie. Wnioskodawca zobowiazuje sie przekazaé tym osobom petna wersje Zatacznika do
Regulaminu w terminie 5 dni, odpowiednio, od ztozenia Wniosku lub podpisania Umowy.
Whnioskodawca jest obowigzany do zapoznania sie z petng wersjg Klauzuli informacyjnej, co
poswiadcza ztozeniem stosownego oswiadczenia poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola
podczas sktadania Wniosku. Niezapoznanie sie z Regulaminem oraz brak ztozenia oswiadczenia
uniemozliwia ztozenie Wniosku.

Fundacja udostepnia wszystkim uzytkownikom serwisu https://fundacja.pzu.pl Polityke
prywatnosci. Sktadajac Wniosek, Wnioskodawca oswiadcza, iz zapoznat sie zww. dokumentami

i akceptuje ich tresé.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

Decyzje Zarzadu Fundacji i Rady Fundacji w zakresie przyznania lub odmowy przyznania Dotacji
sg ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie.

Regulamin nie stanowi podstawy do zgtaszania przez Wnioskodawcoéw jakichkolwiek roszczen
wobec Fundacji w zwigzku z nieprzyznang Dotacja lub Dotacja przyznang w kwocie innej niz
wnioskowana.

Wnioskodawca zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Fundacji o zmianie adresu.
Regulamin obowiazuje od dnia podjecia uchwaty przez Zarzad.

Fundacja zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiany zostang ogtoszone na stronie
internetowej Fundacji i obowiazuja od dnia ich publikacji.

Dane kontaktowe Fundacji:

Rondo Ignacego Daszynskiego 4

00-843 Warszawa

e-mail: fundacja@pzu.pl
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ZAEACZNIK DO REGULAMINU PRZYZNAWANIA DOTACJI

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Kto jest administratorem?
Administratorem Pani/Pana danych osobowych, pozyskiwanych podczas ubiegania sie o Dotacje,
jest Fundacja PZU z siedziba w Warszawie (00-843), przy Rondzie Ignacego Daszyrskiego 4.

Jak skontaktowac sie z Administratorem?

Z Administratorem danych mozna sie skontaktowad poprzez adres e-mail fundacja@pzu.pl,
formularz kontaktowy pod adresem https://fundacja.pzu.pl/kontakt lub pisemnie na adres siedziby
Administratora.

Administrator wyznaczyt dodatkowo Koordynatora Ochrony Danych Osobowych (dalej zwanego
»,KODO?”), z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac poprzez adres e-mail: rodofundacja@pzu.pl. Z
KODO mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana

danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

KODO nie petni funkcji Inspektora Danych Osobowych w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,,RODO?).

W jakim celu Administrator przetwarza dane osobowe?
Podane przez Panig/Pana dane osobowe beda przetwarzane:

e w celu przyjmowania i obstugi Wnioskdw o Dotacje sktadanych za posrednictwem strony
https://fundacja.pzu.pl/ - podstawg prawna przetwarzania jest niezbednos$¢ do wykonania
Umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

e wcelurozliczenia Srodkdw objetych Dotacjg oraz realizacji obowigzkdw sprawozdawczosci

i nadzoru - podstawg prawna przetwarzania jest niezbednos$¢ wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

e w celu dochodzenia roszczen i ochrony przed roszczeniami - podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych jest niezbedno$¢ przetwarzania do realizacji prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO); uzasadnionym interesem
Administratora jest mozliwos¢ dochodzenia swoich naleznosci wynikajacych z zawartej
Umowy.

Komu Administrator moze przekazywac dane osobowe?

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajacym dane osobowe na
zlecenie Administratora: dostawcom ustug IT, dostawcom ustug obstugi korespondencji, kurierom,
dostawcom ustug ksiegowych i rachunkowych.

Przez jaki okres przetwarzane sg dane osobowe?
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Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do obstugi Wniosku (o ile w
czasie procedowania nie zmieni sie osoba kontaktowa po stronie Wnioskodawcy; wowczas
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu dokonania takiej zmiany) i ewentualnego
dalszego prowadzenia korespondencji w sprawie Wniosku o udzielenie Dotacji. W przypadku
ztozenia Wniosku i zawarcia Umowy o Dotacje Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez
okres trwania Umowy.

Okres przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony, by sprostac
wymogom rachunkowosci, sprawozdawczosci oraz kontroli dziatalnosci Administratora przez
wtasciwe organy nadzorcze, prowadzonej na mocy powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.

Okres przechowywania danych osobowych moze réwniez zostaé kazdorazowo przedtuzony o okres
przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla
dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora.

Jakie prawa przystuguja Paristwu w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych?
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
ich usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

Jako ze Pani/Pana dane przetwarzane sg w sposdb zautomatyzowany na podstawie zgody lub
umowy, przystuguje Pani/Panu takze prawo do przenoszenia danych osobowych, ktére dostarczyta
Pani/dostarczyt Pan Administratorowi, tj. do otrzymania od Administratora Pani/Pana danych
osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym sie do odczytu
maszynowego. Moze Pani/Pan przestac te dane innemu administratorowi danych. Szczegdty w tym
zakresie opisane sg w Polityce przetwarzania danych osobowych dostepnej na stronie internetowej
Fundacji PZU.

W zakresie, w jakim podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przestanka prawnie
uzasadnionego interesu Administratora, przystuguje Pani/Panu - z przyczyn zwigzanych z
Pani/Pana szczegdlng sytuacjg - prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie
ochrona danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy
lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. W Polsce wtasciwym organem nadzorczym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO).

Podanie danych osobowych w celu ztozenia Wniosku o Dotacje jest dobrowolne, lecz jest konieczne
do zawarcia i wykonywania Umowy o Dotacje - bez podania danych osobowych nie jest mozliwe
zawarcie umowy.

Szczegotowe informacje dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych przez Fundacje PZU
mozna znalez¢ na stronie internetowej Fundacji PZU.



