P/ul) FUNDACJA

REGULAMIN UDZIELANIA DOTACJI

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin udzielania dotacji okresla zasady przyznawania i rozliczania dotacji udzielanych

przez Fundacje PZU (dalej zwana ,Fundacja”) w ramach posiadanych przez Fundacje Srodkow

pienieznych.

Fundacja finansuje przedsiewziecia zgodnie z jej obowigzujaca strategia i statutem Fundacji

(dalej zwanym , Statutem”).

Fundacja nie finansuje projektow, ktorych celem jest w szczegélnosci:

1) dziatanie o charakterze zarobkowym;

2) dziatanie narzecz osiaggniecia zysku;

3) wspieranie i wywieranie wptywu na procesy legislacyjne zwigzane z dziatalnoscia
Fundatora;

4) wspieranie partii politycznych;

5) wspieranie celow religijnych.

W przypadku wyczerpania srodkéw przeznaczonych na realizacje projektéw sktadanych

w ramach dotacji w danym roku kalendarzowym Fundacja moze wstrzymaé przyjmowanie

Wnioskow. Komunikat o wstrzymaniu przyjmowania Wnioskéw pojawi sie na stronie

internetowe]j Fundacji lub w komunikatach bezposrednich do oséb wnioskujacych.

§2
DEFINICJE

Regulamin - dokument okreslajacy zasady, warunki i procedury dotyczace udzielania Dotacji;
zawiera m.in. kryteria oceny wnioskdw oraz obowiazki Wnioskodawcow.

Umowa - prawnie wigzacy dokument podpisywany miedzy Fundacjg a Wnioskodawca, ktory
otrzymat Dotacje, tj. umowa dotacji, ktdra okresla wysokos¢ Dotacji, sposob jej wykorzystania,
terminy realizacji oraz zasady rozliczenia.

Whniosek - formularz online sktadany przez Wnioskodawce w celu ubiegania sie o dotacje;
zawiera m.in. opis Projektu, budzet, harmonogram oraz informacje o Wnioskodawcy.

Dotacja - forma wsparcia finansowego udzielanego organizacji w celu realizacji okreslonego
Projektu zgodnego ze strategig i Statutem.
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Projekt - przedsiewziecie lub dziatanie, ktére ma zostal zrealizowane przy wsparciu
finansowym z Dotacji; projekt powinien miec jasno okreslony cel, grupe odbiorcéw, plan
dziatania i mierzalne rezultaty.

Wnioskodawca - organizacja lub instytucja ubiegajaca sie o Dotacje; Wnioskodawca
odpowiada za przygotowanie Wniosku, realizacje Projektu oraz jego rozliczenie.

Fundacja - Fundacja PZU, udzielajgca Dotacji zgodnie z przyjetym Regulaminem; Fundacja
ocenia Wnioski, podpisuje Umowy z Wnioskodawcami i monitoruje realizacje Projektow.
Koordynator Fundacji - osoba odpowiedzialna ze strony Fundacji za monitorowanie i ocene
prawidtowosci realizacji Projektu, w szczegdlnosci za weryfikacje zgodnosci dziatan
z zatozeniami  Whniosku, Umowa, harmonogramem i budzetem oraz za kontakt
z Wnioskodawcg; Koordynator Fundacji nie realizuje ani nie organizuje dziatan projektowych.
Koordynator Wnioskodawcy - osoba wyznaczona przez Wnioskodawce do zarzadzania
realizacja Projektu, odpowiedzialna za organizacje i koordynacje dziatan projektowych,
osiggniecie zatozonych rezultatéw, zarzadzanie harmonogramem i budzetem Projektu oraz
biezacy kontakt z Fundacja.

Klauzula informacyjna - informacje na temat przetwarzania danych osobowych
przekazywanych administratorowi danych. Administrator (Fundacja) realizuje w ten sposéb
spoczywajacy na niej obowigzek informacyjny, ktory jest przejawem zasady przejrzystosci z art.
5ust. 1lit. aRODO.

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dn. 7 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
Sprawozdanie - sprawozdanie z realizacji Projektu.

Statut - statut Fundacji z dnia 12 sierpnia 1997 roku z p6zniejszymi zmianami.

§3

WARUNKI UBIEGANIA SIE O DOTACJE

Dziataniem finansowanym w ramach Dotacji moze by¢ wytacznie Projekt, ktdrego cel jest
zgodny z celami statutowymi i strategia Fundacji, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Regulaminu,
posiadajacy okreslong grupe beneficjentow, harmonogram i budzet, zgtoszony w trybie, ktéry
opisuje niniejszy Regulamin.
O Dotacje moga ubiegac sie:

1) fundacje (z wytaczeniem fundacji z jednoosobowym zarzadem bez organu nadzoru);

2) stowarzyszenia rejestrowe;

3) zwiazki stowarzyszen;

4) spotdzielnie socjalne (jesli cztonkami sa osoby fizyczne i/lub NGO);

5) spotki non-profit (spotki z 0.0., spotki akcyjne i proste spotki akeyjne, ktore nie dzielg

zysku);

6) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku
panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku panstwa do
innych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
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iwyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

7) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

8) instytucje publiczne, w tym samorzady i instytucje samorzadowe, w szczegélnosci
sktadajace Wniosek w imieniu i na rzecz organizacji prowadzacych dziatalnosé
spotecznie uzyteczna zgodna z celami, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Regulaminu.

O Dotacje, w uzasadnionych przypadkach, moga ubiegad sie takze:

1) organizacje i instytucje polonijne, zarejestrowane w Polsce, ktdrych dziatalno$é jest
zbiezna z celami, o ktorych mowaw § 1 ust. 2, a cato$¢ dochodu przeznaczajg wytacznie
na realizacje celéw statutowych;

2) terenowe jednostki organizacji ogdlnopolskich, pod warunkiem umocowania do
wystepowania o Dotacje w imieniu danej organizacji (posiadania odpowiednich
petnomocnictw lub upowaznien) oraz posiadania wtasnego rachunku bankowego.

O Dotacje nie moga ubiegac sie:

1) spotki prawa handlowego, z zastrzezeniem ust. 2 pkt. 5-6;

2) podmioty powiazane z cztonkami organoéw Fundacji lub pracownikami Fundacji; przez
podmioty powigzane nalezy rozumieé takie podmioty, w ktérych cztonek organéw
Fundacji lub pracownik Fundacji wchodzi w sktad ich organdéw zarzadzajacych lub
nadzorczych i ma decydujacy wptyw na rozwoj i dziatalnosc tych podmiotéw;

3) osoby fizyczne.

Whniosek nalezy wypetnic i ztozy¢ wytacznie za posrednictwem platformy online wskazanej
przez Fundacje.

Informacje zawarte we Wniosku powinny byc¢ jednoznaczne, rzetelne i kompletne. Zatajenie czy
pominiecie informacji istotnych dla realizacji Projektu lub przedstawienie ich w formie
niejednoznacznej, wprowadzajacej w btad, moze skutkowac cofnieciem Dotacji i wezwaniem
do zwrotu kwoty wyptaconej w ramach Dotacji. W szczegélnosci dotyczy to:

1) realizacji Projektu lub jego czesci w ten sposdb, ze podwykonawca jest powigzany
kapitatowo lub osobowo z Wnioskodawca;

2) podejrzenia, ze dziatania opisane we Wniosku wskazuja na zamiar obejscia prawa.
Fundacja moze odmdwic udzielenia Dotacji, jezeli Wnioskodawca zalega z rozliczeniami wobec
Fundacji z tytutu zakonczonych projektow.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Fundacja sg wytacznie Koordynatorzy oraz Zarzad
Wnioskodawcy. Innym osobom nie beda udzielane zadne informacje dotyczace szczegétow
Whniosku lub realizacji Projektu.

Budzet dotaczony do Wniosku powinien by¢ opisany w sposdb pozwalajacy na identyfikacje
wszystkich wydatkdéw ponoszonych w Projekcie, ich zwigzku z celami i strategia Fundacji oraz
wskazywad na forme ich rozliczenia.

Do chwili podpisania Umowy Fundacja moze wycofaé decyzje o udzieleniu Dotacji bez podania
przyczyn. Decyzja nie stanowi podstawy do zgtoszenia przez Wnioskodawce roszczenia
o zawarcie Umowy ani udzielenie Dotacji.



§4
PROCEDURA i KRYTERIA OCENY WNIOSKOW

1. Whnioski podlegajg ocenie formalnej oraz merytorycznej, zgodnie z ponizszymi kryteriami.
2. Whnioski, ktére nie spetniajg wymogdw formalnych, nie podlegaja dalszemu procedowaniu.
3. Kryteria formalnej oceny Wniosku dokonywanej przez Koordynatora Fundacji:

1)
2)

trafnos¢ i zgodnosc zardwno ze strategia, jak i Statutem Fundacj;

ztozenie kompletnego Wniosku o Dotacje, obejmujacego poprawnie wypetniony formularz

Whniosku oraz budzet Projektu i oSwiadczenia;

planowany termin rozpoczecia realizacji Projektu nie powinien przypadac wczesniej niz 60

(szescdziesiat) dni od planowanej daty rozpoczecia oceny Wniosku;

podmiot jest uprawniony do ubiegania sie o Dotacje, zgodnie z § 3 ust. 2-4 Regulaminu;

okres trwania Projektu nie moze przekraczac 12 (dwunastu) miesiecy;

wktad wtasny Wnioskodawcy musi wynosi¢ co najmniej 10% (dziesie¢ procent) wartosci

wnioskowanej kwoty Dotacji. Wktad wtasny musi pochodzi¢ z wtasnych zasobdéw

Wnioskodawcy i stuzyé realizacji celow Projektu. Wktad wtasny moze przyjmowac trzy

podstawowe formy:

a) finansowa (Srodki pieniezne przeznaczone na pokrycie kosztow Projektu);

b) osobowa (pracawykonana narzecz Projektu przez osoby zaangazowane, ktorej wartos$é
jest wyceniona na podstawie realnych stawek rynkowych lub kosztéw zatrudnienia);

c) rzeczowag (udostepnienie zasobow materialnych lub niematerialnych, takich jak
przestrzen, sprzet, narzedzia, materiaty, licencje, ktére majg mierzalng wartosc
rynkow3); wktad wtasny powinien by¢ mierzalny i mozliwy do udokumentowania;
wartos¢ wktadu wtasnego musi by¢ realna, uzasadniona i proporcjonalna do zakresu
dziatan w Projekcie;

wydatki na noclegi i wyzywienie nie moga przekracza¢ 5% (pie¢ procent) wartosci

wnioskowanej kwoty Dotacji z wyjatkiem sytuacji, gdy koszty te stanowia istote i cel

Projektu;

koszty administracyjne nie moga przekraczaé 15% (pietnascie procent) wartosci

wnioskowanej kwoty Dotacji z wyjatkiem sytuacji, gdy koszty te stanowig istote i cel

Projektu;

koszty komunikacji i promocji nie moga przekraczac¢ 20% (dwadziescia procent) wartosci

wnioskowanej kwoty Dotacji z wyjatkiem sytuacji, gdy koszty te stanowig istote i cel

Projektu.

10) wszystkie koszty ujete w Projekcie musza byc kwalifikowalne zgodnie z zasadami

finansowania Dotacji Fundacji;

11) budzet Projektu musi by¢ prawidtowo wypetniony i nie moze zawieraé btedéw

rachunkowych.

Koordynator Wnioskodawcy, petniac jednoczesnie funkcje Wykonawcy Projektu, moze

pobiera wynagrodzenie tylko z tytutu petnienia jednej z tych funkgji.

1)

Do kosztéw administracyjnych Projektu zalicza sie:

utrzymanie biura, w tym optaty za wynajem, media oraz biezace utrzymanie pomieszczen;



2) wynagrodzenia personelu pomocniczego, w tym pracownikéw dziatu kadr, ksiegowosci,
obstugi prawnej oraz sekretariatu;

3) zakup, konserwacje oraz amortyzacje wyposazenia biurowego i materiatow
eksploatacyjnych;

4) optaty za ustugi pocztowe, kurierskie, telefoniczne oraz dostep do Internetu;

5) zakup i odnowienie kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Z Dotacji nie moga by¢ finansowane:

1) zakupy lub koszty, ktdre nie sg niezbedne do realizacji dziatan projektowych;

N

)

) rezerwy na poczet mozliwych przysztych strat i zadtuzenia oraz wydatki nieokreslone;
) zaptata naleznych odsetek;
)
)

W

zakup nieruchomosci, obiektéw budowlanych lub pojazdéw mechanicznych;

Ul

roboty/prace budowlane, przebudowa, adaptacja i remonty nieruchomosci, jezeli nie sa
bezposrednio zwigzane z Projektem;

6) podatek VAT, jesli Wnioskodawca moze go odzyskac na zasadach ogdlnych.

Niespetnienie kryteridow w ust. 3 skutkuje odrzuceniem Wniosku. Odrzucony Wniosek bedzie
przechowywany przez 9 (dziewiec) miesiecy, po ktérym to czasie Wniosek wraz z wszystkimi
danymi zostanie usuniety.

Kryteria merytorycznej oceny Wnioskéw dokonywanej przez Koordynatora Fundaciji:

1) zasadnosc realizacji Projektu;

2) adekwatnos$¢ proponowanych dziatan do potrzeb i celow;
3) zgodnosc z celami statutowymi i strategig Fundacji;

4) doswiadczenie Wnioskodawcy;

5

(2]

skala i zasieg oddziatywania Projektu;

~

dtugoterminowy efekt i skuteczno$¢ Projektu;

o

)
)
)
)
) grupa docelowa zwigzana ze strategia Fundacji PZU i diagnoza potrzeb grupy;
)
)
) innowacyjnos¢ Projektu;

)

<]

efektywnosc kosztowa, w tym koszty osobowe s3 racjonalne, zgodne ze specyfika Projektu,

proporcjonalne do przewidzianych dziatan;

10) eksperci bioracy udziat w Projekcie.

Przy ocenie Wnioskdw moga zosta¢ uwzglednione dodatkowe kryteria, majace na celu

premiowanie inicjatyw o wysokiej jakosci merytorycznej oraz istotnym znaczeniu spotecznym.

W szczegblnosci beda to:

1) jakosc wczesniejszej wspotpracy z Fundacja - w przypadku organizacji, ktére wczesniej
realizowaty projekty finansowane przez Fundacje PZU, pod uwage brana jest jakosc tej
wspdtpracy; ocenie podlega m.in. terminowosc rozliczen, rzetelnos¢ realizacji dziatan oraz
komunikacja z zespotem Fundacji; projekty, ktore przebiegaty zgodnie z zatozeniami, bez
opodznien i probleméw formalnych, sg traktowane jako pozytywny argument przy ocenie
kolejnych Wnioskdw;

2) bezptatnos¢ udziatu beneficjentow - Fundacja preferuje projekty bezptatne dla
uczestnikdow; mozliwe jest dofinansowanie Projektu odptatnego, jesli optaty sa
uzasadnione lub niezbedne dla realizacji dziatan;

3) partnerstwo w realizacji Projektu - Fundacja bedzie premiowata Projekty realizowane we

wspotpracy z innymi podmiotami, w tym m.in. z organizacjami pozarzagdowymi,

jednostkami samorzadu terytorialnego lub instytucjami edukacyjnymi; Fundacja ceni
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Projekty, w ktérych podmioty wspdtpracuja, dzielg sie zasobami, angazujg innych
partnerdw oraz lokalne srodowisko, wzmacniajac tym samym efekt i zasieg dziatan.

Zarzad Fundacji podejmuje decyzje dotyczaca wyboru Wniosku w oparciu o rekomendacje na

podstawie oceny formalnej i merytorycznej. W przypadkéw Wnioskdéw o udzielenie Dotacji

powyzej 100.000,00 zt (sto tysiecy ztotych) brutto, niezbedne jest uzyskanie oceny Rady

Fundacji, o ktorej mowa w ust. 13.

Fundacja moze zwrdcic sie o opinie zewnetrznych ekspertéw lub innych oséb powotanych lub

wskazanych w tym celu przez Fundacje w sprawie oceny tresci Wniosku.

Dotacja moze zostac udzielona Wnioskodawcy w catosci lub w czesci.

W przypadku udzielenia Dotacji czesciowej Wnioskodawca jest informowany pisemnie

o przyznanej wysokosci Dotacji oraz finansowanych pozycjach budzetowych. W wypadku braku

akceptacji ww. decyzji przez Wnioskodawce Dotacja nie zostanie udzielona.

Jezeli wnioskowana kwota jest wyzsza niz 100.000,00 zt (sto tysiecy ztotych) brutto albo taczne

zaangazowanie Fundacji, na podstawie realizowanych uméw, wzgledem danego podmiotu

przekroczy w wyniku ztozenia Wniosku kwote 100.000,00 zt (sto tysiecy ztotych) brutto w ciggu
roku, Zarzad Fundacji, w razie, gdy dokona pozytywnej oceny Wniosku, przekazuje Wniosek do
oceny Radzie Fundacji. Przy ocenie Wniosku Rada Fundacji bierze pod uwage spetnienie
kryteriow oceny merytorycznej zawartych w ust. 8. Rada Fundacji moze podjac decyzje

o przyznaniu Dotacji w innej wysokosci niz wynika z rekomendacji Zarzadu Fundacji.

W wypadku pojawienia sie istotnych okolicznosci powodujacych konieczno$é zmiany

standardowych zapiséw Umowy Wnioskodawca przed jej podpisaniem ma obowiagzek

powiadomic Fundacje o zmianach pod rygorem nieprzyznania Dotacji.

Wnioskodawca nie moze podejmowac wspotpracy w ramach Projektu z podmiotami, ktérych

dziatalnos¢ obejmuje produkcje, dystrybucje, sprzedaz, promocje lub reklame broni i innych

przedmiotéw zwigzanych z dziataniami militarnymi, wyrobdéw tytoniowych, papieroséw
elektronicznych, alkoholu, $rodkéw odurzajacych, substancji psychotropowych, nowych
substancji psychoaktywnych, wyrobdéw nikotynowych lub innych uzywek, a takze

z podmiotami, ktérych dziatalnos¢ moze przyczynia¢ sie do promowania zachowan

uzalezniajgcych badz promujacych przemoc. Zakaz ten obejmuje réwniez podmioty powigzane

z takimi podmiotami posrednio lub bezposrednio, w tym fundacje, stowarzyszenia oraz inne

podmioty o charakterze niekomercyjnym.

Whnioskodawca zobowiazuje sie do zapewnienia najwyzszych standardéw ochrony matoletnich

uczestniczacych w realizowanych projektach.

Kazda osoba, w szczegdlnosci Koordynator Fundacji lub Koordynator Wnioskodawcy, ktéra

w ramach realizacji Projektu ma mie¢ kontakt z osobami matoletnimi w rozumieniu przepiséw

Kodeksu cywilnego, musi zosta¢ uprzednio zweryfikowana pod katem niekaralnosci za

przestepstwa na tle seksualnym zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Weryfikacja, o ktérej mowa w ust. 17, obejmuije:

1) sprawdzenie osoby w Rejestrze Sprawcoéw Przestepstw na Tle Seksualnym, uzyskanie
informacji z Krajowego Rejestru Karnego;

2) w przypadku cudzoziemcédw - przedstawienie réwnowaznych dokumentéw z kraju
pochodzenia oraz krajow, w ktérych osoba przebywata w ciggu ostatnich 20 (dwadziescia)
lat.

Weryfikacja odbywa sie zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu

zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich.



20. Osoby, ktére nie przejda pozytywnie procesu weryfikacji, nie moga by¢ dopuszczone
w Projekcie do dziatan z udziatem os6b matoletnich.

§5
REALIZACJA PROJEKTU | ZASADY WYKORZYSTANIA DOTACJI

1. Warunkiem korzystania z Dotacji jest zawarcie przez obie strony Umowy, okreslajacej warunki
wykorzystania Dotacji. Umowa moze zosta¢ zawarta w formie pisemnej albo elektronicznej,
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a takze w formie mieszanej, polegajacej
na ztozeniu przez strony oswiadczen w réznych dopuszczalnych formach. O formie zawarcia
Umowy decyduje Fundacja. Wzér Umowy udostepniany jest Wnioskodawcy po pozytywnym
rozpatrzeniu Wniosku. Ewentualne odstepstwa od tresci wzoru dopuszczalne sa
w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach i zalezg wytacznie od decyzji Fundacji.

2. Dotacja powinna by¢ wykorzystana w sposob celowy, gospodarny i zgodnie z przeznaczeniem,
tj. wytacznie na dziatania przewidziane w Umowie, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw, w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje
Projektu oraz weryfikacje jej przeznaczenia. Dotowany powinien wykorzysta¢ wszystkie
mozliwosci obnizenia kosztéw zwigzanych z uzyskaniem oraz wykorzystaniem Dotacji.
Z zastrzezeniem § 6 ust. 7, Dotacja powinna by¢ wydatkowana w okresie trwania Projektu
wskazanym w Umowie lub Wniosku. Jezeli zawarcie Umowy nastgpito po rozpoczeciu realizacji
Projektu, Dotacja moze byc przeznaczona na pokrycie wydatkéw poniesionych w ramach
realizacji Projektu, jednak nie wczesniej niz 2 (dwa) miesigce przed datg zawarcia Umowy.
Wydatki poniesione poza tymi terminami nie zostana rozliczone.

3. Dotacja przekazywana jest co do zasady w dwodch ratach: | rata - w wysokosci 80%
(osiemdziesiat procent) wartosci Dotacji - przekazywana w ciggu 14 (czternascie) dni od dnia
podpisania Umowy przez ostatnig ze Stron, Il rata - w wysokosci nie wyzszej niz 20%
(dwadziescia procent) wartosci Dotacji (w zaleznosci od stopnia wykorzystania Srodkéw)
- przekazywana po zakonczeniu Projektu i jego prawidtowym rozliczeniu. W uzasadnionych
przypadkach Fundacja moze podjac decyzje o innym sposobie wyptacania Srodkéw w ramach
Dotacji.

4. Dotacja przekazywana jest wytacznie w formie przelewu bankowego na wskazany przez
Whnioskodawce w Umowie rachunek bankowy. Zmiana numeru rachunku bankowego wymaga
powiadomienia Fundacji przez osobe umocowana do reprezentowania Dotowanego, w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Dotowany ma obowigzek prowadzi¢ wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowa
umozliwiajaca w sposob jednoznaczny identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych
zwigzanych z Projektem. Dokumentacja ta powinna by¢ przechowywana przez okres 6 (szesc)
lat od dnia catkowitego, prawidtowego rozliczenia Projektu i udostepniona do kontroli
w dowolnym momencie na kazdorazowe wezwanie Fundacji i w sposéb przez nig okreslony.
Zaniechanie tych obowigzkéw moze skutkowac cofnieciem Dotacji w catosci lub w czesci
i wezwaniem do jej natychmiastowego zwrotu.



10.

11.

12.

13.

Fundacja moze cofngé Dotacje ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy otrzyma lub
powezmie informacje Swiadczace o nieprawidtowosci przy korzystaniu z Dotacji lub o podaniu
nieprawdziwych informacji we Wniosku.

Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania zmian w zakresie budzetu Projektu, terminu realizacji
Projektu oraz terminu ztozenia Sprawozdania, przy czym kazda z tych zmian moze nastapic
tylko jeden raz, a taczna liczba zmian nie moze przekroczy¢ 3 (trzech) w ramach Projektu
i wymaga uprzedniej pisemnej zgody Fundacji.

Zmiany budzetu lub terminu realizacji Projektu nalezy zgtaszaé pisemnie w terminie realizacji
Projektu wskazanym w Umowie. Wnioski o zmiane zgtoszone po terminie nie beda
rozpatrywane.

Zmiany terminu ztozenia Sprawozdania mozna zgtaszac przed uptywem terminu rozliczenia.
Whnioski o zmiane zgtoszone po terminie nie beda rozpatrywane.

Fundacja moze nie wyrazi¢ zgody na zmiany, o ktérych mowa w ust. 8 i 9, jezeli uzna, ze nie sg
one uzasadnione. Decyzja nie wymaga uzasadnienia i nie przystuguje od niej odwotanie.
Whnioskodawca zobowigzany jest do statego informowania Koordynatora Fundacji o wszystkich
problemach zwiazanych z realizacjg Projektu, zmianach personalnych czy organizacyjnych,
w zwigzku z realizowanym Projektem.

Wnioskodawca zobowiazany jest do aktywnego informowania, ze Projekt zostat sfinansowany
z Dotacji Fundacji, z zastrzezeniem obowigzku zachowania poufnosci okreslonego w ust. 13.
Wszelkie materiaty informacyjne i publikacje, wydane w ramach Projektu, powinny zawierac
logotyp Fundacji i/lub informacje: ,sfinansowano ze Srodkéw Fundacji PZU” lub ,Partner
Fundacja PZU".

Zasada poufnosci zobowigzuje Wnioskodawce do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
o Fundacji i prowadzonej przez nig dziatalnosci, uzyskanych przez niego w zwiazku z realizacja
Projektu oraz do niewykorzystywania ich do innych celéw niz zwiagzane z realizacja Projektu,
w czasie trwania Projektu oraz po jego zakonczeniu. Wnioskodawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za zachowanie tajemnicy informacji takze przez osoby lub podmioty trzecie,
z ktérymi wspotpracuje przy realizacji Projektu.

§6
ROZLICZENIE PROJEKTU

Whnioskodawca obowigzany jest do rozliczenia Projektu w ciggu 30 (trzydziestu) dni od dnia
zakonczenia jego realizacji poprzez ztozenie Sprawozdania, ktérego wzdr stanowi zatacznik do
Umowy w postaci elektronicznej, do Koordynatora Fundacji wskazanego w Umowie lub na
adres fundacja@pzu.pl.

Ztozenie Sprawozdania w terminie wczesniejszym niz termin zakonczenia Projektu wynikajacy

z Umowy jest réwnoznaczne z potwierdzeniem zakonczenia realizowanego Projektu,
a dokumenty finansowo-ksiegowe wystawione po tym terminie nie zostang uwzglednione
w rozliczeniu.

Datg ztozenia Sprawozdania jest data otrzymania elektronicznego potwierdzenia ztozenia
formularza Sprawozdania do Fundacji.
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10.

11.

Do sprawozdania Wnioskodawca ma obowiazek zataczy¢ elektroniczne oryginaty lub skany
dokumentow ksiegowych (m.in. faktur, rachunkéw, uméw cywilnoprawnych) potwierdzajgcych
wydatkowanie Dotacji. Przekazanie tych dokumentéw jest rownoznaczne z potwierdzeniem ich
wiarygodnosci pod rygorem sankcji karnych. Fundacja uprawniona jest do zadania
przedstawienia ww. dokumentéw na kazdym etapie realizacji Projektu, jak rowniez po jego
zakonczeniu. Wskazane wyzej dokumenty powinny by¢ przedstawione Fundacji, w terminie 7
(siedem) dni od dnia wezwania do ich przedstawienia. Brak przekazania ww. dokumentéw
bedzie traktowany jako brak rozliczenia Projektu, co bedzie skutkowac obowigzkiem zwrotu
Dotacji.

Wnioskodawcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza przesytaja wraz ze Sprawozdaniem
zaswiadczenie z urzedu skarbowego potwierdzajace ich status lub jego brak jako ptatnikdw
podatku VAT. W razie potwierdzenia statusu ptatnika podatku VAT Sprawozdanie powinno
zawierac kwoty netto.

Prawidtowosc, rzetelnosé i zgodnosé Sprawozdan ze stanem faktycznym podlega kontroli ze
strony Fundacji. Rozliczenie Dotacji jest uwarunkowane pozytywnymi wynikiem tej kontroli.

W uzasadnionych wypadkach, na nalezycie umotywowang prosbe Wnioskodawcy, Zarzad
Fundacji moze dopusci¢ rozliczenie Projektu w oparciu o dokumenty ksiegowe wystawione
poza terminem realizacji Projektu i/lub nieujete w budzecie Wniosku.

Dokumenty ksiegowe przedtozone do sprawozdania w celu rozliczenia Dotacji powinny zostac
wystawione w jezyku polskim lub posiada¢ ttumaczenie wykonane przez ttumacza
przysiegtego.

Whioskodawca jest zobowiazany do zatgczenia do Sprawozdania zestawu danych dotyczacych
realizacji Projektu, obejmujacego w szczegdlnosci:

1) wzmianki w mediach (prasa, radio, telewizja, portale internetowe);

2) interakcje w mediach spotecznosciowych (polubienia, komentarze, udostepnienia);

3) ruch na stronie projektu - liczba odwiedzin (jesli dotyczy);

4) Sredni czas spedzony na stronie projektu (jesli dotyczy);

5) AVE (ekwiwalent reklamowy publikacji);

6) liczbe zgloszonych inicjatyw (jesli dotyczy);

7) liczbe wolontariuszy zaangazowanych w projekt (jesli dotyczy);

8) liczbe uczestnikow dziatan projektowych;

9) liczbe przeprowadzonych projektow badawczych (jesli dotyczy);

10) Liczbe publikacji powstatych w ramach projektu (jesli dotyczy);

11) liczbe zorganizowanych wydarzen (jesli dotyczy);

12) kwote wsparcia udzielonego w ramach projektu;

13) liczbe akcji wolontariackich (jesli dotyczy);

14) oceny ewaluacyjne odbiorcow dziatan (np. ankiety, opinie).

W wypadku, gdy Fundacja stwierdzi btedy lub niejasnosci w Sprawozdaniu, moze wezwac
Wnioskodawce do poprawienia Sprawozdania w terminie 14 (czternascie) dni. Wezwanie bedzie
wskazywato wytyczne dotyczace sposobu dokonania poprawy.

Sprawozdanie moze by¢ poprawiane w trybie okreslonym w ust. 10 maksymalnie jeden raz.
W przypadku niedochowania terminu lub dokonania dwukrotnie btednej lub niewystarczajacej



12.

13.

14,

korekty Sprawozdanie zostanie rozliczone wytacznie w oparciu o dostepne dane i prawidtowe
dokumenty, co moze wigzac sie z koniecznoscia zwrotu nieprawidtowo udokumentowanej lub
nieudokumentowanej czesci Dotacji w trybie okreslonym w ust. 11.

W wypadku naruszania obowiazkéw wynikajacych z Umowy lub Regulaminu, w tym
nierozliczenia przez Wnioskodawce Projektu w wyznaczonym terminie lub wykorzystanie
Dotacji niezgodnie z jej przeznaczeniem, Fundacja moze cofnaé Dotacje i wezwac do zwrotu
kwoty wyptaconej w ramach Dotacji. W takim przypadku srodki wyptacone w ramach Dotacji
podlegaja zwrotowi bezposrednio na rachunek Fundacji w ciggu 14 (czternascie) dni od dnia
otrzymania wezwania do ich zwrotu, przestanego listem poleconym na adres wskazany przez
Whnioskodawce.

W przypadku catkowitego braku mozliwosci realizacji Projektu lub przejScia Wnioskodawcy
w stan likwidacji, Wnioskodawca zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia o tym
fakcie Fundacji oraz zwrotu | raty Dotacji w terminie 14 (czternascie) dni od daty podjecia przez
Whnioskodawce decyzji o braku mozliwosci realizacji Projektu lub postawienia w stan likwidacji.
W razie niedopetnienia obowigzku zwrotu Dotacji w wypadkach przewidzianych w Regulaminie,
Fundacja moze naliczac ustawowe odsetki za opdznienie.

§7
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z procesem udzielenia Dotacji Fundacja pozyskuje i przetwarza dane osobowe
zgodnie z wtasciwymi przepisami, w tym w szczegdlnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE i przewidzianymi w nich zasadami
przetwarzania danych.

Administratorem danych osobowych o0sdb fizycznych, ktére uczestnicza w Projekcie po stronie
Wnioskodawcy, w rozumieniu przepiséw RODO, jest Fundacja.

Fundacja zapewnia przejrzysto$¢ przetwarzania danych, w szczegdlnosci zawsze informuje
o przetwarzaniu danych w momencie ich pozyskiwania, w tym o celu i podstawie prawnej
przetwarzania.

Fundacja podczas sktadania Wniosku za pomoca formularza online przekazuje osobie fizycznej,
ktérej dane dotycza, informacje wskazane w art. 13 RODO w wersji skroconej z jednoczesnym
zapewnieniem dostepu do petnej wersji Klauzuli informacyjne;.

Petna wersja Klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa w § 7 ust. 4, stanowi Zatacznik do
Regulaminu i jest jego integralng czescia.

Wnioskodawca oswiadcza, ze posiada wszelkie niezbedne zgody na podanie danych
osobowych oséb trzecich (np. Koordynatora Wnioskodawcy lub innych oséb) we Wniosku i/lub
Umowie. Wnioskodawca zobowiazuje sie przekazaé tym osobom petna wersje Zatacznika do
Regulaminu w terminie 5 (piec) dni, odpowiednio, od ztozenia Wniosku lub podpisania Umowy.
Whnioskodawca jest obowigzany do zapoznania sie z petng wersjg Klauzuli informacyjnej, co
poswiadcza ztozeniem stosownego oswiadczenia poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola



podczas sktadania Wniosku. Niezapoznanie sie z Regulaminem oraz brak ztozenia oswiadczenia
uniemozliwia ztozenie Wniosku.

Fundacja udostepnia wszystkim uzytkownikom strony internetowej https://fundacja.pzu.pl
Polityke prywatnosci. Sktadajac Wniosek, Wnioskodawca oswiadcza, iz zapoznat sie z ww.
dokumentami i akceptuje ich tresc.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Decyzje Zarzadu Fundacji i Rady Fundacji w zakresie udzielenia lub odmowy udzielenia Dotacji
sg ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie.

2. Regulamin nie stanowi podstawy do zgtaszania przez Wnioskodawcdw jakichkolwiek roszczen
wobec Fundacji w zwigzku z nieprzyznang Dotacja lub Dotacja przyznang w kwocie innej niz
wnioskowana.

3. Whnioskodawca zobowiazuje sie do kazdorazowego informowania Fundacji o zmianie adresu.
Regulamin obowiazuje od dnia podjecia uchwaty przez Zarzad w tym przedmiocie.

5. Fundacja zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiany zostang ogtoszone na stronie
internetowej Fundacji i obowiazuja od dnia podjecia uchwaty Zarzadu w tym przedmiocie.

6. Dane kontaktowe Fundacji:
ul. Rondo Ignacego Daszynskiego 4
00-843 Warszawa
e-mail: fundacja@pzu.pl
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ZAEACZNIK DO REGULAMINU UDZIELANIA DOTACJI

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Kto jest administratorem?
Administratorem Pani/Pana danych osobowych, pozyskiwanych podczas ubiegania sie o Dotacje,
jest Fundacja PZU z siedziba w Warszawie (00-843), przy Rondzie Ignacego Daszyrskiego 4.

Jak skontaktowac sie z Administratorem?
Z Administratorem danych mozna sie skontaktowad poprzez adres e-mail fundacja@pzu.pl,

formularz kontaktowy pod adresem https://fundacja.pzu.pl/kontakt lub pisemnie na adres siedziby
Administratora.

Administrator wyznaczyt dodatkowo Koordynatora Ochrony Danych Osobowych (dalej zwanego
»,KODO?”), z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowad poprzez adres e-mail: rodofundacja@pzu.pl.

Z KODO mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

KODO nie petni funkcji Inspektora Danych Osobowych w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,,RODO?).

W jakim celu Administrator przetwarza dane osobowe?
Podane przez Panig/Pana dane osobowe beda przetwarzane:

e w celu przyjmowania i obstugi Wnioskdw o Dotacje sktadanych za posrednictwem strony
https://fundacja.pzu.pl/ - podstawg prawna przetwarzania jest niezbednos$¢ do wykonania
Umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

e wcelurozliczenia Srodkdw objetych Dotacjg oraz realizacji obowigzkdw sprawozdawczosci

i nadzoru - podstawg prawna przetwarzania jest niezbednos$¢ wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

e w celu dochodzenia roszczen i ochrony przed roszczeniami - podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych jest niezbedno$¢ przetwarzania do realizacji prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO); uzasadnionym interesem
Administratora jest mozliwos¢ dochodzenia swoich naleznosci wynikajacych z zawartej
Umowy.

Komu Administrator moze przekazywac dane osobowe?

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajacym dane osobowe na
zlecenie Administratora: dostawcom ustug IT, dostawcom ustug obstugi korespondencji, kurierom,
dostawcom ustug ksiegowych i rachunkowych.

Przez jaki okres przetwarzane sg dane osobowe?
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Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do obstugi Wniosku (o ile
w czasie procedowania nie zmieni sie osoba kontaktowa po stronie Wnioskodawcy; wéowczas
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu dokonania takiej zmiany) i ewentualnego
dalszego prowadzenia korespondencji w sprawie Wniosku o udzielenie Dotacji. W przypadku
ztozenia Wniosku i zawarcia Umowy o Dotacje Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez
okres trwania Umowy.

Okres przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony, by sprostac
wymogom rachunkowosci, sprawozdawczosci oraz kontroli dziatalnosci Administratora przez
wtasciwe organy nadzorcze, prowadzonej na mocy powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.

Okres przechowywania danych osobowych moze réwniez zostaé kazdorazowo przedtuzony o okres
przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla
dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora.

Jakie prawa przystuguja Paristwu w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych?
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
ich usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

Jako ze Pani/Pana dane przetwarzane sg w sposdb zautomatyzowany na podstawie zgody lub
umowy, przystuguje Pani/Panu takze prawo do przenoszenia danych osobowych, ktére dostarczyta
Pani/dostarczyt Pan Administratorowi, tj. do otrzymania od Administratora Pani/Pana danych
osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym sie do odczytu
maszynowego. Moze Pani/Pan przestac te dane innemu administratorowi danych. Szczegdty w tym
zakresie opisane sg w Polityce przetwarzania danych osobowych dostepnej na stronie internetowej
Fundacji PZU.

W zakresie, w jakim podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przestanka prawnie
uzasadnionego interesu Administratora, przystuguje Pani/Panu - z przyczyn zwigzanych
z Pani/Pana szczeg6lna sytuacja - prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie
ochrona danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy
lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. W Polsce wtasciwym organem nadzorczym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO).

Podanie danych osobowych w celu ztozenia Wniosku o Dotacje jest dobrowolne, lecz jest konieczne
do zawarcia i wykonywania Umowy o Dotacje - bez podania danych osobowych nie jest mozliwe
zawarcie umowy.

Szczegotowe informacje dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych przez Fundacje PZU
mozna znalez¢ na stronie internetowej Fundacji PZU.



