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REGULAMIN UDZIELANIA DOTACJI POZAKONKURSOWYCH
(dalej: ,,Regulamin”)

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla zasady udzielania dotacji pozakonkursowych (dalej ,Dotacja”), przyznawanych
przez Fundacje PZU (dalej ,Fundacja”), w ramach posiadanych przez Fundacje $srodkéw pienieznych
w danej pozycji budzetowej. Do Dotacji przyznawanej w trybie konkurséw dotacyjnych, odnoszg sie
odrebne regulaminy.
Fundacja finansuje przedsiewziecia zgodne z jej celami statutowymi, tj. w zakresie:
1) pomocy spotecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej
oraz wyréwnywania szans tych rodzin i oséb,
2) dziatalnosci charytatywnej,
3) podtrzymywania tradycji narodowej, pielegnowania polskosci oraz rozwoju $wiadomosci
narodowej, obywatelskiej i kulturowej,

4)  ochrony i promocji zdrowia,

5) dziatania narzecz os6b niepetnosprawnych,

6) dziatalnosci wspomagajacej rozwdj wspdlnot i spotecznosci lokalnych,

7)  dziatan narzecz mniejszosci narodowych,

8)  nauki, edukacji, oswiaty i wychowania,

9) krajoznawstwa oraz wypoczynku dzieci i mtodziezy,

10) kultury, sztuki, ochrony débr kultury i tradyciji,

11) upowszechniania kultury fizycznej i sportu,

12) ekologiiiochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego,

13) porzadku i bezpieczenstwa publicznego oraz przeciwdziatania patologiom spotecznym

oraz prowadzenia akcji spotecznych zwigzanych z bezpieczeristwem na drogach,
14) ratownictwa i ochrony ludnosci,
15) pomocy ofiarom katastrof, klesk zywiotowych, konfliktdw zbrojnych i wojen w kraju
i za granica,
16) promocji i organizacji wolontariatu, jezeli dziatalno$é ta bedzie dotyczy¢ dziatan na rzecz
realizacji celéw Fundacji.
Fundacja nie finansuje Projektow, ktdrych celem jest, w szczegélnosci:
1) dziatanie o charakterze zarobkowym,
) dziatanie na rzecz osiaggniecia zysku,
) wspieranie i wywieranie wptywu na procesy legislacyjne,
) wspieranie i wywieranie wptywu na wyniki jakichkolwiek wyboréw powszechnych,
) wspieranie partii politycznych,
6) wspieranie celéw religijnych i politycznych.
W przypadku wyczerpania $rodkéw przeznaczonych na realizacje projektow sktadanych w ramach
dotacji pozakonkursowych w danym roku kalendarzowym, Fundacja moze wstrzymaé przyjmowanie
wnioskdéw. Komunikat o wstrzymaniu przyjmowania wnioskdw pojawi sie na stronie internetowej
Fundacji.
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§2
WARUNKI UBIEGANIA SIE O DOTACJE

Dziataniem finansowanym w ramach Dotacji moze by¢ wytacznie projekt, ktérego cel jest zgodny
z celami dziatania Fundacji, o ktérych mowa w §1 ust. 2 Regulaminu, posiadajacy okreslong grupe
beneficjentéw, harmonogram i budzet, zgtoszony w trybie, ktdry opisuje niniejszy Regulamin (dalej
»Projekt”).
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Warunkiem ubiegania sie o Dotacje jest posiadanie przez Wnioskodawce lub jego organ osobowosci
prawnej, z zastrzezeniem ust..5
0 Dotacje moga ubiegac sie (dalej ,Wnioskodawca”):

1) organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust. 1-2 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1817, z pdzn. zm., dalej: ustawa
o dziatalnosci pozytku publicznego),

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisdéw o stosunku Paristwa
do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw
i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

4) spétdzielnie socjalne,

5) instytucje publiczne, w tym samorzady i instytucje samorzadowe, w szczegdlnosci sktadajace
wniosek w imieniu i na rzecz organizacji prowadzacych dziatalno$¢ spotecznie uzyteczna
zgodna z celami, o ktérych mowa w § 1 ust. 2;

0 Dotacje, w uzasadnionych przypadkach, moga ubiegad sie takze:

1) organizacje i instytucje polonijne, ktdrych dziatalno$¢ jest zbiezna z celami, o ktérych mowa
w § 1 ust. 2, a catos¢ dochodu przeznaczaja wytacznie na realizacje celéw statutowych,

2) terenowe jednostki organizacji ogdlnopolskich, pod warunkiem umocowania do wystepowania
o Dotacje w imieniu danej organizacji (posiadania odpowiednich petnomocnictw
lub upowaznien) oraz posiadania wtasnego rachunku bankowego.

3) stowarzyszenia zwykte.

0 Dotacje nie moga ubiegac sie:

1)  spdtki prawa handlowego,

2) inne organizacje prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, chyba ze zyski sa w catosci
przeznaczone na dziatalno$c¢ statutowa,

3) podmioty powigzane z cztonkami organdw Fundacji lub pracownikami Fundacji.
Przez podmioty powigzane nalezy rozumie¢ takie podmioty, w ktérych cztonek organdéw
Fundacji lub pracownik Fundacji wchodzi w sktad ich organéw zarzadzajacych lub nadzorczych
i ma decydujacy wptyw na rozwdj i dziatalnos¢ tych podmiotéw,

4)  osoby fizyczne.

Podstawag ubiegania sie o Dotacje jest ztozenie prawidtowo wypetnionego wniosku o Dotacje
(,Wniosek”) za posrednictwem strony internetowej: www.fundacja.pzu.pl,
w zaktadce ,,Ztéz wniosek” (dalej: ,,Generator wnioskdw?”). Prosby o wsparcie, sktadane w innej formie
niz Wniosek, nie beda rozpatrywane i wraz z dokumentami dotgczonymi w formie papierowej beda
niszczone.

Informacje zawarte we wniosku powinny by¢ petne, jednoznaczne, rzetelne i kompletne. Zatajenie, czy
pominiecie informacji istotnych dla realizacji projektu lub przedstawienie ich w formie
niejednoznacznej, wprowadzajacej w btad, moze skutkowac cofnieciem Dotacji i wezwaniem do zwrotu
wyptaconej w ramach Dotacji kwoty. W szczegdlnosci dotyczy to:

1) realizacji projektu, lub jego czesci, w ten sposéb, ze podwykonawca jest powigzany kapitatowo
lub osobowo z Wnioskodawca;

2) podejrzenia, ze dziatania opisane we wniosku wskazujg na zamiar obejscie prawa.

Jezeli ztozony wniosek dotyczy kolejnego Projektu, lub kontynuacji Projektu dotowanego
przez Fundacje, warunkiem jego rozpoznania jest uprzednie zatwierdzenie sprawozdania koncowego
z poprzedniego Projektu.

Whniosek powinien by¢ ztozony nie pdzniej niz na 40 dni przed przewidzianym terminem rozpoczecia
realizacji Projektu. Wnioski, ktdre nie spetniajg tego wymagania, beda odrzucane.

Konto zaktadane jest w imieniu jednego Wnioskodawcy. Dane kontaktowe podane przy zaktadaniu
konta sa danymi Wnioskodawcy. Wnioski sktadane na rzecz kazdego Wnioskodawcy wymagaja
zatozenia odrebnego konta.
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Osobg upowazniong do kontaktu z Fundacja PZU jest wytacznie koordynator wskazany
przez Wnioskodawce. Innym osobom nie beda udzielane zadne informacje dotyczace szczegbtow
realizacji projektu, chyba ze osoba taka byta wskazana we wniosku lub Umowie

Budzet dotaczony do wniosku powinien by¢ opisany w sposéb pozwalajacy na identyfikacje wszystkich
wydatkéw ponoszonych w Projekcie i wskazywad na sposéb ich rozliczenia.

§3
PROCEDURA i KRYTERIA OCENY WNIOSKOW

Whioski podlegaja ocenie formalnej (etap I) oraz merytorycznej (etap Il), zgodnie z ponizszymi
kryteriami.
Kryteria formalnej oceny Wniosku:
1)  wniosek ztozony przez formularz on-line, zgodnie z §2 ust. 6, w terminie wskazanym
w §2 ust. 9,
2)  wszystkie wymagane pola sa wypetnione w sposdb okreslony w formularzu,
3) do wniosku wymagane jest ztozenie zatacznikdw w formie elektronicznej, tj.:

a) statut organizacji;

b) aktualny wyciag z rejestru, do ktérego zostat wpisany Wnioskodawca, np. KRS, Rejestr
Instytucji Kultury, Ewidencja Klubéw Sportowych lub inny dokument powotujgcy
organizacje, taki jak uchwata wtasciwego organu,

c) petnomocnictwa i upowaznienia do podpisywania uméw zawierajacych zobowigzania
finansowe;

- przy czym dokumenty, o ktdrych mowa w lit. b i ¢ nie moga by¢ starsze niz 3 miesigce wstecz,

liczac od daty ztozenia wniosku, z zastrzezeniem sytuacji, o ktdérej mowa w ust. 2a.
4) dziatania projektowe powinny byc¢ bezptatne dla beneficjentéw projektu,

) podmiot jest uprawniony do ubiegania sie o Dotacje, zgodnie z §2 Regulaminu,

) zagwarantowany jest 10% wktad wtasny finansowy, o ktérym mowa w §4 ust. 2,

) zachowany jest wymagany maksymalny poziom kosztéw administracyjnych finansowanych,
zgodnie z §4 ust. 3,

8)  nie wystepuja koszty, ktdre nie moga byc¢ finansowane w ramach Dotacji, wyszczegdlnione

w §4 ust. 5,
9) pozytywna ocena wspdtpracy z Fundacjg PZU w czasie realizacji poprzednich projektow.

o U

2a. Jezeli dokumenty wymienione w ust. 2 lit. b i ¢ zostaty wydane wczesniej niz 3 miesigce wstecz, liczac

od daty ztozenia wniosku, a dane w nich zawarte nie ulegty zmianie, ich aktualno$¢ powinna zostac
potwierdzona adnotacjg i podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy.

2b. Niespetnienie kryteridow w ust. 2 skutkuje odrzuceniem Wniosku. Odrzucony Wniosek bedzie widoczny

w Generatorze wnioskdw przez trzy miesiace, po ktorych Wniosek wraz z wszystkimi danymi zostanie
skasowany.
Merytoryczna ocena dokonywana jest przez Zarzad Fundacji. Kryteria merytorycznej oceny wnioskdw:
1)  trafnoscizgodno$c z celami dziatania Fundacji,
2) innowacyjnos¢ (na ile Projekt proponuje nowatorskie lub modelowe metody dtugofalowego
dziatania),
3) skuteczno$¢ (naile proponowane dziatanie przyniesie trwatg zmiane spoteczna),
4) trwato$¢ (w jakim stopniu realizacja Projektu moze by¢é kontynuowana po zakonczeniu
finansowania z Dotacji),
5)  zaangazowanie partneréw lub sSrodowiska lokalnego (liczba i zakres wspétpracy partneréw),
6) budzet (naile uzasadniona jest kalkulacja kosztow i wysokos¢ wnioskowanej Dotacji),
7)  zasieg (liczba bezposrednich i posrednich odbiorcéw Projektu).
Zarzad Fundacji bierze pod uwage dodatkowo:
1)  kryteria zewnetrzne: trafnos¢ diagnozy spotecznej, w tym rozpoznanie potrzeb beneficjentow
i znajomos¢ Srodowiska, do ktérego kierowany jest Projekt, a takze strategii dziatan
komunikacyjnych podejmowanych wokét Projektu,
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2)  kryteria wewnetrzne: kompetencje zespotu organizacji wystepujacej z Wnioskiem, liczba
zaangazowanych wolontariuszy, zaplecze logistyczne.

Jezeli wnioskowana kwota jest wyzsza niz 100 000 ztotych brutto, Zarzad Fundacji po pozytywnej
rekomendacji przekazuje wniosek do oceny Radzie Fundacji. Przy ocenie wniosku, Rada Fundacji bierze
pod uwage spetnienie kryteriow zawartych w §3 ust. 2 - 4 oraz rekomendacje Zarzadu Fundacji. Ocena
Rady Fundacji jest ostateczna, ust. 7 stosuje sie odpowiednio.
Whioski beda rozpatrywane w terminie minimum 30 dni od daty ztozenia w Generatorze wnioskow.
Ostateczna decyzje o przyznaniu Dotacji podejmuje Zarzad Fundacji, z zastrzezeniem ust. 5. O decyzji
(pozytywnej lub negatywnej) Wnioskodawca zostanie poinformowany drogg elektroniczna, na podany
przez Wnioskodawce adres e-mail. Decyzja nie wymaga uzasadnienia i nie przystuguje od niej
odwotanie.

§4
WYMAGANIA DOTYCZACE PROJEKTU

Czas trwania Projektow dofinansowywanych przez Fundacje wynosi maksymalnie 12 kolejnych
miesiecy. Jezeli wymaga tego specyfika danego Projektu, istnieje mozliwo$¢é wydtuzenia czasu trwania
Projektu, co wymaga zgody Zarzadu Fundacji.
Wymagany jest wktad wtasny finansowy w dotowany Projekt, w wysokosci minimum 10% wartosci
Dotacji. W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ wniesienia wktadu
witasnego niefinansowego, o czym kazdorazowo decyduje Zarzad Fundacji.

Koszty administracyjne, finansowane w ramach Dotacji, nie moga przekracza¢ 10% catkowitego kosztu
Projektu. Do kosztéw administracyjnych zalicza sie w szczegdlnosci wynagrodzenie koordynatora
Projektu.

Wydatki na noclegi i wyzywienie nie mogg przekracza¢ 5% dotacji z wyjatkiem kosztéw bedacych
istotg i celem projektu.

Koordynator Projektu petniac jednoczesnie funkcje Wykonawcy Projektu moze pobieraé wynagrodzenie
tylko z tytutu petnienia jednej z tych funkcji.
W ramach Dotacji nie moga by¢ finansowane:

a. biezaca dziatalno$¢ organizacji, polegajaca na realizacji obowiazkdw, dla ktérych zostata
utworzona i zwigzane z tym koszty (np. utrzymanie budynkdw, z ktérych korzysta
Whnioskodawca, optaty administracyjne, wydatki ponoszone na prowadzenie biura,
wynagrodzenie pracownikow etatowych, zakup wyposazenia), z zastrzezeniem ust. 7,

b. koszty zatrudnienia pracownikéw posrednio zwigzanych z realizacjg  projektu,
w tym wynagrodzenie ksiegowej, radcy prawnego itp.,

c. zakupy, ktére nie sg niezbedne do realizacji dziatan projektowych lub nie sg powiazane
z dziataniami projektowymi - ocena zasadnosci uwzglednienia zakupdéw jest dokonywana
w oparciu o opis catego projektu, w tym udziatu kosztu zakupu w catym budzecie Projektu,

d. koszty dziatan marketingowych, w tym koszty reklamy, promocji, czy wynagrodzenia za obstuge
medialna, majac na uwadze wymogi zawarte w §5 pkt. 13,

e. koszty poniesione przed data rozpoczecia projektu i po jego zakonczeniu - dotacja musi zostac

wydatkowana w catosci w terminie realizacji projektu wskazanym w Umowie,

koszty nieuzasadnione dziataniami w ramach Projektu,

koszty niezawarte w budzecie Projektu,

rezerwy na poczet mozliwych przysztych strat i zadtuzenia oraz wydatki nieokreslone,

zaptata naleznych odsetek,

zakup ziemi, budynkdw, pojazdéw mechanicznych i innych obiektéw budowlanych,

roboty/prace budowlane, przebudowa, adaptacja i remonty nieruchomosci,

podatek VAT, jesli moze by¢ odzyskiwany na zasadach ogdlnych;

m. wydatki, ktére nie zostaty zgtoszone w sposéb okreslony w §5 ust. 10 i na ktére Zarzad Fundacji
nie wyrazit zgody w trakcie realizacji Projektu.

i LR
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Zatrudnianie pracownikéw i/lub wykonawcéw do realizacji projektu powinno odbywac sie w oparciu
o umowe cywilnoprawna. Nie jest dopuszczalne finansowanie z dotacji wynagrodzenia z tytutu umowy
o prace.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zarzad Fundacji moze zdecydowadé o przyznaniu Dotacji
na realizacje Projektu, ktérego koszty finansowane w ramach Dotacji przekraczaja wartosci wskazane
w ust. 3.

Dotacja moze zostac przyznana Wnioskodawcy w catosci lub w czesci.

W przypadku przyznania Dotacji czesciowej, Wnioskodawca jest zobowigzany do korekty Wniosku,
zgodnie z otrzymanymi wytycznymi, w terminie 7 dni od daty otrzymania wytycznych. W przeciwnym
razie Dotacja zostanie cofnieta.

W przypadku pojawienia sie istotnych okolicznosci powodujacych konieczno$¢ zmiany standardowych
zapisOw umowy Dotacji, Wnioskodawca przed jej podpisaniem ma obowigzek powiadomi¢ Fundacje o
zmianach pod rygorem cofniecia Dotacji.

§5
REALIZACJA PROJEKTU | ZASADY WYKORZYSTANIA DOTACJI

Warunkiem korzystania z Dotacji jest podpisanie przez obie strony Umowy o dotacje (,Umowa”), ktéra
okresla podstawowe warunki wykorzystania srodkéw przekazanych w ramach Dotacji. Umowa moze
zostac zawarta w formie pisemnej lub cyfrowej, lub innej przewidzianej przepisami prawnymi. Forma
cyfrowa w rozumieniu niniejszej umowy wystepuje, gdy obie lub jedna ze stron podpisuje umowe
zuzyciem niekwalifikowanego podpisu elektronicznego. Forma cyfrowa nie jest tozsama z forma
elektroniczng w rozumieniu art. 78' kodeksu cywilnego.

Mozliwe jest przekazanie $rodkéw w postaci niepienieznej w innej formie niz Umowa, o czym
w szczegblnie uzasadnionych, niecierpigcych zwtoki przypadkach decyduje Zarzad Fundacji w formie
uchwaty.

Dotacja moze by¢ wykorzystana wytacznie na dziatania przewidziane w Umowie.

Srodki w ramach Dotacji wyptacane s3 w dwéch ratach: | rata - 90% wysokosci Dotacji, przekazywana
w ciggu 14 dni od dnia podpisania Umowy, Il rata - nie wiecej niz 10% wysokosci Dotacji (w zaleznosci od
stopnia wykorzystania $rodkdw), przekazywana po zakoriczeniu Projektu i jego prawidtowym
rozliczeniu. W uzasadnionych przypadkach Zarzad Fundacji moze wyrazi¢ zgode na inny sposob
wyptacania srodkéw w ramach Dotacji.

Srodki niewykorzystane w ramach Dotacji podlegajg zwrotowi bezposrednio na rachunek bankowy
Fundacji w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu $rodkéw przestanego listem
poleconym lub w postaci oficjalnego maila na dane korespondencyjne wskazane w Umowie przez
Whnioskodawce.

Dotacja przekazywana jest po podpisaniu Umowy przez obie strony. Dotacja przekazywana jest
wytacznie w formie przelewu bankowego na wskazany przez Wnioskodawce w Umowie rachunek
bankowy.

Wymagane jest prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej umozliwiajacej
w sposdb jednoznaczny identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych zwigzanych z Projektem.
Dokumentacja ta powinna by¢ przechowywana przez okres 6 lat od dnia rozliczenia Projektu
i udostepniona do kontroli w dowolnym momencie na kazdorazowe wezwanie Fundacji i w sposéb przez
nig okreslony.

Wnioskodawca zobowiazany jest do realizacji Projektu zgodnie z zatozeniami okreslonymi w Umowie
dotacji oraz we wniosku, ktéry stanowi zatgcznik do Umowy.

Dotujacy moze cofnaé dotacje, ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy otrzyma lub powezmie
informacje $wiadczace o nieprawidtowosci przy korzystaniu z Dotacji lub o podaniu nieprawdziwych
informacji we Wniosku.

Dopuszcza sie zgtoszenie trzech zmian w Projekcie dotyczacych: harmonogramu, budzetu, terminu
realizacji oraz terminu ztozenia sprawozdania.



11.

12.

13.

14.

15.

‘PZU ’ FUNDACJA

Warunkiem wprowadzenia ww. zmian, pod rygorem ich niewaznosci, jest wczes$niejsze powiadomienie
Fundacji o ich tresci i uzyskanie akceptacji Zarzadu Fundacji w formie aneksu do Umowy.

Zmiany harmonogramu lub budzetu lub terminu realizacji Projektu nalezy zgtasza¢ w terminie realizacji
Projektu, a zmiany terminu ztozenia sprawozdania do momentu ztozenia sprawozdania w Generatorze
wnioskow. Wnioski o zmiane nalezy sktadaé¢ wytgcznie na dedykowanych formularzach dostepnych
na koncie Wnioskodawcy w Generatorze wnioskdéw. Wnioski o zmiane zgtoszone po terminie lub w innej
formie, niz przez Generator wnioskow, nie beda rozpatrywane.

Zarzad moze nie wyrazi¢ zgody na zmiany, o ktérych mowa w ust. 10 i 11, jezeli uzna, ze nie sg one
uzasadnione. Decyzja nie wymaga uzasadnienia i nie przystuguje od niej odwotanie.

Wnioskodawca, lub wskazana przez niego osoba, zobowigzany jest do statego informowania
koordynatora z Fundacji o wszystkich problemach zwigzanych z realizacja projektu, zmianach
personalnych czy organizacyjnych Wnioskodawcy, w zwigzku zrealizowanym Projektem, droga
elektronicznag na wskazany przez Fundacje adres e-mail.

Wnioskodawca, ktdry otrzyma Dotacje na realizacje Projektu, zobowigzany jest do aktywnego
informowania, ze Projekt realizowany jest w ramach partnerstwa z Fundacja PZU lub, ze projekt zostat
sfinansowany z dotacji Fundacji PZU, z zastrzezeniem obowigzku zachowania poufnosci okreslonego
w Umowie. Wszelkie materiaty informacyjne i publikacje, wydane w ramach Projektu powinny zawierac
poprawnie zamieszczony logotyp Fundacji (przesytany Dotowanemu na e-mail wskazany we wniosku)
iinformacje: ,Sfinansowano ze srodkéw Fundacji PZU”/,Partner Fundacja PZU” i wymagaja uprzedniej
zgody Fundacji PZU.

Zasada poufnosci zobowiazuje Wnioskodawce do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych przez niego wzwiazku z realizacja Projektu oraz do niewykorzystywania ich do innych
celdw, nizzwigzane zrealizacjg Projektu, w czasie trwania Projektu oraz po jego zakonczeniu.
Wnioskodawca ponosi petna odpowiedzialnos$¢ za zachowanie tajemnicy informacji takze przez osoby
trzecie.

§6
ROZLICZENIE PROJEKTU

Wnioskodawca obowigzany jest do ztozenia rozliczenia Projektu w ciggu 30 dni od dnia zakoAczenia jego
realizacji. Formularz sprawozdania jest dostepny na koncie wnioskodawcy i aktywny przez 30 kolejnych
dni liczac od nastepnego dnia po dniu zakonczenia projektu wskazanym w umowie.

Po wypetnieniu formularza sprawozdania online nalezy pobraé i wydrukowaé dokument, podpisaé
przez osobe uprawniong do reprezentacji Wnioskodawcy i odestac na adres Fundacji PZU.

Do papierowej wersji sprawozdania Wnioskodawca ma obowigzek zataczyé kopie dokumentow
ksiegowych (faktur, rachunkéw, uméw cywilno-prawnych) potwierdzajgcych wydatkowanie dotacji,
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem i podpisanych przez osobe uprawniona do reprezentacji
Whnioskodawcy.

Kazdy z dokumentéw wymienionych w ust. 3 powinien zawiera¢ dodatkowo opis: ,sfinansowano
ze srodkéw Fundacji PZU”. W przypadku dokumentdéw optacanych z réznych zrédet finansowania,
do opisu nalezy poda¢ doktadna kwote sfinansowana z dotacji i doktadna kwote sfinansowana z wktadu
wtasnego Wnioskodawcy.

Wnioskodawcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza przesytajg wraz ze sprawozdaniem koncowym
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego potwierdzajace ich status lub jego brak, jako ptatnikéw podatku
VAT. W razie potwierdzenia statusu ptatnika podatku VAT, sprawozdanie powinno zawieraé kwoty netto.
Prawidtowo$¢, rzetelnosé i zgodnosé sprawozdan finansowych ze stanem faktycznym podlega kontroli
ze strony Fundacji, przeprowadzanej przez niezaleznego ksiegowego.

W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach, na nalezycie umotywowang prosbe Dotowanego, Zarzad
moze dopusci¢ mozliwos¢ rozliczenia Projektu w oparciu o dokumenty ksiegowe wystawione poza
terminem realizacji Projektu (np. faktury).

Whnioskodawca ma 14 dni, liczonych od otrzymania wezwania do skorygowania sprawozdania,
na dokonanie korekt w sprawozdaniu, zgodnie z otrzymanymi wytycznymi. Sprawozdanie moze by¢
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korygowane maksymalnie dwa razy po wezwaniu do korekty. W przypadku nie dochowania terminu
lub dokonania dwukrotnie btednej lub niewystarczajacej korekty, sprawozdanie zostanie rozliczone
wytacznie w oparciu o dostepne dane i prawidtowe dokumenty, co moze wigzac sie z koniecznoscia
zwrotu nieprawidtowo udokumentowanej lub nieudokumentowanej czesci dotacji.

W przypadku naruszania obowigzkéw wynikajacych z Umowy lub Regulaminu, w tym nierozliczenia
przez Wnioskodawce Projektu w wyznaczonym terminie lub wykorzystania Dotacji niezgodnie
z przeznaczeniem, Fundacja moze cofnac Dotacje i wezwac do zwrotu wyptaconej w ramach Dotacji
kwoty. W takim przypadku $rodki wyptacone w ramach Dotacji podlegaja zwrotowi bezposrednio
narachunek Fundacji w ciggu 14 dni od dnia otrzymania wezwania do ich zwrotu, ktére zostanie
przestane listem poleconym na adres wskazany przez Wnioskodawce.

W przypadku catkowitego braku mozliwosci realizacji Projektu lub przejscia podmiotu w stan likwidacji,
Whnioskodawca zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie Zarzadu Fundacji
oraz zwrotu | raty Dotacji w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania do zwrotu kwoty wyptaconej
w ramach Dotacji.

§7
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z prowadzeniem trybu pozakonkursowego, Fundacja PZU pozyskuje i przetwarza dane
osobowe zgodnie z wtasciwymi przepisami, w tym w szczegdlnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako: ,RODO”) i przewidzianymi w nich zasadami przetwarzania
danych.

Administratorem danych osobowych osdb fizycznych, ktére uczestniczg po stronie Wnioskodawcy,
w rozumieniu przepiséw RODO, jest Fundacja PZU.

Fundacja PZU zapewnia przejrzysto$¢ przetwarzania danych, w szczegdlnosci zawsze informuje
o przetwarzaniu danych w momencie ich pozyskiwania, w tym o celu i podstawie prawnej
przetwarzania.

Fundacja PZU podczas sktadania wniosku o dotacje za pomoca formularza on-line, przekazuje osobie
fizycznej, ktérej dane dotycza, informacje wskazane w art. 13 RODO (dalej jako: ,Klauzula informacyjna”)
w wersji skréconej z jednoczesnym zapewnieniem dostepu do petnej wersji Klauzuli informacyjnej.
Petna wersja Klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa w & 7 ust. 4 Regulaminu, stanowi Zatacznik Nr 1
do Regulaminu i jest jego integralng czescia.

Osoba fizyczna wymieniona we wniosku (np. Koordynator Projektu) jest obowigzana do zapoznania sie
z petng wersjg Klauzuli informacyjnej, co poswiadcza ztozeniem stosownego o$wiadczenia poprzez
zaznaczenie odpowiedniego pola podczas sktadania wniosku za posrednictwem formularza on-line.
Niezapoznanie sie z Regulaminem oraz brak ztozenia oswiadczenia uniemozliwia ztozenie wniosku.
Fundacja PZU udostepnia wszystkim uzytkownikom serwisu www.fundacjapzu.pl polityke
przetwarzania danych osobowych oraz polityke prywatnosci. Wymienione dokumenty sg dostepne
od dnia 25 maja 2018 r. na stronie www.fundacjapzu.pl. Sktadajac Wniosek Wnioskodawca o$wiadcza,
iz zapoznat sie z ww. dokumentami i akceptuje ich tresé.

Whnioski sktadane w innej formie niz przewidziana w § 2 Regulaminu nie beda uwzgledniane, a dane
osobowe w nich zawarte beda usuwane zgodnie z procedura okreslong w -Polityce przetwarzania
danych osobowych, o ktérej mowa w §7 ust. 7 Regulaminu.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

Decyzje Zarzadu i Rady Fundacji w zakresie przyznania lub odmowy przyznania Dotacji sa ostateczne
i nie przystuguje od nich odwotanie.
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2. Niniejszy Regulamin nie stanowi podstawy do zgtaszania przez Wnioskodawcéw jakichkolwiek roszczen
wobec Fundacji w zwigzku z nieprzyznang Dotacja.

3. Sktadajac Wniosek, podmiot potwierdza, ze wyraza zgode na zasady zawarte w Regulaminie.

4. Wnioskodawca zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Fundacji o zmianie adresu.

5. Regulamin obowiazuje z dniem wejscia w zycie Uchwaty Zarzadu Fundacji wprowadzajacej niniejszy
Regulamin.

6. Fundacja zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiany zostang ogtoszone taka droga,
jaka nastapito ogtoszenie niniejszego Regulaminu.

7. Dane kontaktowe Fundacji PZU:
Rondo Ignacego Daszynskiego 4
00-843 Warszawa
e-mail: fundacja@pzu.pl
tel.: 22 582 3221/22 582 2306

ZALACZNIK Nr 1 DO REGULAMINU UDZIELANIA DOTACJI POZAKONKURSOWYCH
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 0SOB
Kto jest administratorem?

Administratorem Pani/Pana danych osobowych, pozyskiwanych podczas ubiegania sie o dotacje, jest
Fundacja PZU z siedzibg w Warszawie (00-843), przy Rondzie Ignacego Daszyniskiego 4.

Jak skontaktowac sie z Administratorem?

Z administratorem danych mozna sie skontaktowac poprzez adres e-mail fundacja@pzu.pl, formularz
kontaktowy pod adresem fundacjapzu.pl/kontakt.html, telefonicznie pod numerem +48 22 582 25 38
lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Administrator wyznaczyt dodatkowo Koordynatora Ochrony Danych Osobowych (dalej zwanego: ,,KODO”),
z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac poprzez adres e-mail rodofundacja@pzu.pl. Z KODO mozna sie
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

KODO nie petni funkgji Inspektora Danych Osobowych w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej jako: ,RODO”).

W jakim celu Administrator przetwarza dane osobowe?
Podane przez Panig/Pana dane osobowe beda przetwarzane:

e w celu przyjmowania i obstugi wnioskéw o dotacje sktadanych za posrednictwem serwisu
whnioski.fundacjapzu.pl - podstawa prawna przetwarzania jest niezbedno$é¢ do wykonania umowy
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

e w celu rozliczenia $rodkéw objetych dotacjg oraz realizacji obowigzkéw sprawozdawczosci
i nadzoru - podstawa prawng przetwarzania jest niezbednos$¢ wypetnienia obowigzku prawnego
ciazacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

e w celu dochodzenia roszczeri i ochrony przed roszczeniami - podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych jest niezbedno$¢ przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionego interesu
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO); uzasadnionym interesem administratora jest mozliwo$¢
dochodzenia swoich nalezno$ci wynikajacych z zawartej umowy.
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Komu Administrator moze przekazywac dane osobowe?

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na zlecenie
administratora: dostawcom ustug IT, dostawcom ustug obstugi korespondencji, kurierom, dostawcom ustug
ksiegowych i rachunkowych.

Przez jaki okres przetwarzane sg dane osobowe?

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do obstugi konta uzytkownika (o ile
w czasie korzystania z konta nie zmieni sie osoba kontaktowa po stronie organizacji - Wnioskodawcy;
woéwczas Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu dokonania takiej zmiany) i ewentualnego
dalszego prowadzenia korespondencji w sprawie wniosku o udzielenie dotacji.

W przypadku ztozenia wniosku i zawarcia umowy o dotacje Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane
przez okres trwania umowy.

Okres przechowywania danych osobowych moze zostaé kazdorazowo przedtuzony, by sprostaé wymogom
rachunkowosci, sprawozdawczosci oraz kontroli dziatalnosci Administratora przez wtasciwe organy
nadzorcze, prowadzonej na mocy powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.

Okres przechowywania danych osobowych moze réwniez zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres
przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla dochodzenia
ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora.

Jakie prawa przystuguja Paristwu w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych?

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
ich usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

Jako ze Pani/Pana dane przetwarzane sa w sposdb zautomatyzowany na podstawie zgody lub umowy -
przystuguje Pani/Panu takze prawo do przenoszenia danych osobowych, ktére dostarczyta Pani/dostarczyt
Pan administratorowi tj. do otrzymania od administratora Pani/Pana danych osobowych,
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym sie do odczytu maszynowego. Moze
Pani/Pan przesta¢ te dane innemu administratorowi danych. Szczegdty w tym zakresie opisane sa w Polityce
przetwarzania danych osobowych www.fundacjapzu.pl.

W zakresie, w jakim podstawag przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przestanka prawnie
uzasadnionego interesu administratora, przystuguje Pani/Panu - z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana
szczegblna sytuacjg - prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrona
danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca
popetnienia domniemanego naruszenia. W Polsce wtasciwym organem nadzorczym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (PUODO).

Podanie danych osobowych w celu ztozenia wniosku o dotacje jest dobrowolne, lecz jest konieczne
do zawarcia i wykonywania umowy o dotacje - bez podania danych osobowych nie jest mozliwe zawarcie
umowy.

Szczegdtowe informacje dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych przez Fundacje PZU mozna
znalez¢ tu [https://fundacja.pzu.pl/_fileserver/item/1514264,
https://fundacja.pzu.pl/_fileserver/item/1514263].



